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КРАЕВ ОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ
УЧРЕЖДЕНИЕ ЗДРАВООХРАНЕНИЯ

(КРАСНОЯРСКАЯ МЕЖРМОННМ КЛИНИЧЕСКАЯ БОЛЬНИЦА
скорой мЕдицинской IIомощи имЕни н.с. кАрповl[!IА>)

прикАз

<<24>> декабря 2021г. NgЦ#

<<Об утвержде}Iии Учетной политики для целей бухгалтерского учета>>

В соответствии с Федеральным законом от 06.12.2011 Jф 402-ФЗ, Приказом
Минфина России от 01 .t2.2010 ЛЬ 157н, Приказом VIинфина России от 16.12.2010
j\b I74H, Приказом Минфина России от 25.0З.2011 Ng 33н, федеральными
стандартами бухгаJIтерского }лrета государственньiх финансов :

1. Утвердить новую редакцию Учетной политики для целей бухгалтерского уче,га.
2. Установить, что данная редакция Учетной политики применяется
с 1 января 2022 г. во все последующие отчетные периоды с внесениеМ В нее
необходимых изменений и дополнений.
з. Контролъ за соблюдением }п"tетной политики возложить на главного бухгалтера
Салтыкову Р.В.

Главный врач Гребенников С.В.

\-



1.1. Настоящая

1,. Организационные

учетная политика

положения

разработана в соответствии

с требованиями следующих документов:

- Бюджетный кодекс РФ (далее - БК РФ);

- Федеральный закон от 06.|2.2011 JYs 402-ФЗ (О бухгалтерском

учете> (далее - Закон J\lЪ 402-ФЗ);

-Федералъный закоН оТ 12.01.199б Jф 7-ФЗ (О некоммерческих

организациях)) (далее - Закон J\lb 7-ФЗ);

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций

государственного сектора <концептуалъные основы бухгалтерского

учета и отчетности организаций государственного сектора)),

утвержденный Приказом VIинфина России от з1.|2.20|6

N 256н (далее - СГС <Концептуальные основы>);

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций

государственного сектора <основные средства)), утвержденный
Приказом Минфина России от З1.12.2016 J\b 257н (далее - СГС
<<Основные средствa>);

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций

государственного сектора <<Аренда>, утвержденный Приказом

Минфина России от З 1 .12.20Iб Jф 258н (далее - СГС <Аренда>);

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций

государственного сектора <<Обесценение активов)), утвержденный
Приказом Минфина России от З|.|2.2016 J\Ъ 259н (далее - СГС
<Обесценение активов>);

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций

государственного сектора <Представление бухгалтерской

(финансовой) отчетности)), утвержденный Приказом Минфина

России от З1j2.2016 Jф 260н (далее - СГС кПредставление

отчетности>);
- Федеральньiй стандарт бухгалтерского учета для организаций

государственного сектора <<Отчет о движении денежных средств)),

утвержденный Приказом Минфина России от З0.|2.2017 J\9 278н

(далее - СГС <Отчет о движении денежных средств));

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций

государственного сектора ((Учетная политика, оценочные Значения

и ошибки)), утвержденный Приказом I\{инфина России от З0.|2.2017

N 274н (далее - СГС (Учетная политика));
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- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций

государственного сектора ксобытия после отчетной даты),

утвержденцый Приказом lVIинфина России от З0.|2.20t7 JYs 275н

(далее - сгС <События после отчетной даты)>);

- Федералъный стандарт бухгалтерского учета для организаций

государственного сектора кЩоходы>, утвержденный Приказом

Минфина России от 27.о2.2018 Jф З2н (далее - сгс <<,.Щоходы>);

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций

государственного сектора ((влияние изменений курсов иностранных

валют)>, утвержденный Приказом Минфина России от 30.05.2018

СГС ((Влияние изменений курсов иностранных

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций

государственного сектора <информация о связанных сторонаю),

утвержденный Приказом Минфина России от 30. t2.201r7 }lb 277н

(далее - СГС <Информация о связанных сторонах));

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций
активы),государственного сектора (непроизведенные

утвержденный Гфиказом Минфина России от 28.02.20|8 м З4н

(далее - СГС (Непроизведенные активы));

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета дJIя организаций

государственного сектора <БюджетнаJI информация в бухгалтерской

(финансовой) отчетности)>, утвержденный Приказом Минфина

России от 28.02.2018 J\b 37н (далее - сгС кБюджетнаJI информация

в бухгалтерской (финансовой) отчетностп>);

- Федеральный стандарт бухгалтерского r{ета для

государственного сектора (резервы. Раскрытие

об условных обязательствах и условных активах),

Приказом Минфина России от 30.05.201S Ns 124н (далее - СГС
<<РезервьI>);

_ Федеральный стандарт бухгалтерского rIета для организаций

государственного сектора <,щолгосрочные договоры)>, утвержденный
Приказом Минфина России от 29.06.2018 J& 145н (далее - СГС
<<.Щолгосрочные договоръо>) ;

_ Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций

государственного сектора (ЗапасъD>, утвержденный Приказом

Минфина России от О7.|2.2018 J\b 256н (далее - СГС <<Запасьш);

_ Федеральный стандарт бухгалтерского )лIета государственных

финансов <<НематериЕtльные активъD), утвержденный Приказом

организаций
информации

утвержденный
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Минфина России от 15.1 1 .20|9 N9

кНематериапьные активъD)) ;

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных

финансов ((Выгtлаты персон€lJIу>, утвержденный Приказом Минфина

России от 15.11.2019 J\b 184н (далее - СГС кВыплаты персонапр);

- Федералъный стандарт бухгалтерского учета государственных

финансов (Финансовые инструментьD), утвержденный Приказом

Минфина России от 30.0б.2020 J\b 129н (далее - СГС ((Финансовые

инструменты>);
- Единьiй план счетов бухгалтерского учета для органов

государственной власти (госуларственных органов), органов

местного самоуправления, органов управления государственными

внебюджетными фондами, государственных академий наук,

государственных (муниципальных) учреждений, утвержденный
Приказом Минфина России от 01 .|2.2010 Jф 157н (далее - Единый

план счетов);

- Инструкция по применению Единого плана счетов бухгалтерского

учета для органов государственной власти (госуларственных

органов), органов местного самоуправления, органов управления

t 8 tH (далее сгс

(далее - Инстр)rкция
- ГIлан счетов

государственными внебюджетными фондами, государственных

академий наук, государственных (муниципальных) учреждений,

утвержденная Приказом Минфина России от 01.t2.2010 Ns 157н

дд JФ 157н);

бухгалтерского учета бюдх<етных учреждений,

утвержденный Приказом Минфина России от t6.|2.20|0 Ns |74н
(далее - Гfuан счетов бюджетных учреждений);
- Инструкция по применению ГIлана счетов бухгалтерского )пIета

бюджетных учреждений, утвержденная Приказом Минфина России

от 16. |2.2О10 JYs 174н (далее - Инструкция J\ч 174н);

- Приказ Минфина России от З0.03.2О15 Ns 52н <<Об утверждении

фор* первичных учетных документов и регистров бухгалтерского

учета, применJIемых органами государственной власти

(государственными органами), органами местного самоуправления,

органами управления государственными внебюджетными фондами,
государственными (муниципальными) учреждениями,
и Методических указаний по их применению)) (далее - Приказ

VIинфина России М 52н);

- Методические указания по применению фор* первичных учетных
документов И формированию регистров бухгалтерского )rurета
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органами государственной власти (госуларственньiми органами),

орГаНаМИМесТНоГосаМоУПраВЛенИя'орГанаМИУПраВЛения
государственными внебюджетными фондами, государственными

(муниципальными) учреждениями (Приложение J\Ъ 5 к Приказу

Минфина России от 30.0З.2015 J\b 52н) (далее - Методические

указания }ф 52н);

- Указание Банка России от 1 1 .0з .20 1 4 Jф з 21 0-У кО порядке ведения

кассовых операций юридическими лицами и упроtценном порядке

ведения кассовых операций индивиду€lJIьными предприниматеJIями и

субъектами малого предпринимательства) (далее - Указание

N 3210-У);
- Указание Банка России от 09.12.20|9 Ns 5348_У (О rrравилах

наличнЫх расчетов> (да-гrее - Указание Jф 53а8-У);

- Методические указания по инвентаризации имущества

и финансовых обязательств, утвержденные Приказом Минфина

РоссиИ от 13.06.1995 J\b 49 (далее - Методические ук€вания Nч 49);

- Методические рекомеIIдации (Нормы расхода топлива и смЕ}зочных

материаJIов на автомобильном транспорте), введенные в деЙствие

Распоряжением Минтранса России от 14.03.2008 Ns АМ-23-р (далее -

Методические рекомендации Nч АМ-23 -р);

- Правила учета И хранения драгоценных метаIIлов, драгоценных

камней и продукции из них, а также ведения соответствующей

отчетности, утвержденные Постановлением Правительства рФ

от 28.09.2000 Jф 731 (далее - Правила rIета и хранения драгоценных

металлов, драгоценных камней и продукции из них, а также ведения

соответствующей отчетности) ;

- Инструкция о порядке составления, представления годовой,

квартальной бухгалтерской отчетности государственных

(муниципальных) бюджетных и автономных учреждении,

утвержденнаЯ ПриказоМ МинфиНа РоссиИ от 25-03.20|t Ns 33Н (да;lее

- Инструкция JФ 33н);

- Приказ Минфина России от 09.L2.2016 Ns 2З|ът <<Об утверждении

Инструкции о порядке учета и хранения драгоценных метЕLплов,

драгоценных камней, продукции из них и ведения отчетности при их

ttроизводстве, использовании и обращении>> (далее - Приказ

Минфина России J\Ъ 2З 1н);

ПорядоК формирования и применениrI кодов бюджетной

кJIассификации РоссийскоЙ Федерации, их структура и принципы
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назначения, утвержденные Приказом Минфина России от 06,06,20t9

Jф 85н (далее - Порядок j"lb В5н);

- Порядок применения классификации операций сектора

государственного управления, утвержденный Приказом Минфина

России от 29.\12о117 N 209н (далее - Порядок применения косгу,
Порядок Nч 209н).

(Основанuе; ч. 2 сm, 8 Закона ]Vb 402-ФЗ)

1.3. Ведение бухгалтерского учета и хранение документов

бухгалтерского учета организуются руководителем учреждения, Ведение

учета возложено на глаВного бухгалтера. (Основанuе: ч, ],3 сm, 7 Закона

]V9 402-ФЗ)

1.4. Учреждением при осуществлении своей деятельности применяются

следующие коды вида финансового обеспечения (деятельности):

<2>- приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);
<З>- средства во временном распоряжении;
(4)- субсидии на финансовое обеспечение выполнения

государственного (муниципалъного) задания;
<5>- субсидии на иные цели;
<< 6 > - суб с идии на цели о существления капитыIъных вложений ;

<< 7>> - средства по обязательному медицинскому страхованию.
(Основанuе: п.2I Инсmрукцuu N 157н)

1.5. Бухгалтерский учет в учреждении ведется автоматизированным

способом с применением программ 1:С Предприятие 8.3 ((Бухгс}лтерия

государственного учреждения)>, 1:С 8.3 (Зарплата и кадры государственного

учреждения)), ((Парус: продуктьi питания>).

(OcHoBaHue; пп.б,|9 ИнсmрукL|uu ]r{ ] 57н, п.9СГС "Учеmная полumuка")

1.6. Для отражения объектов учета и изменяющих их фактов
хозяйственной жизни используются:

- унифицированные формы первичных учетных документов,

утвержденные приказом минфина россии от з0.0з.2015 N 52н;

|.,7. Первичные учетные документы составляются на

носителях.
(Основанuе: л.7 Инсmрукцuu N 157н)

t.8. г[пан счетов бухгалтерского }пIета в приложении лъ1.

1.9. Положение о комиссии rrо поступлению и выбытиЮ активоВ В

Приложении NЬ2.

бумажных
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1.8. Перечень должностных ЛИЦ, имеющих право подписи

(утверждения) первичных учетных документов, счетов-фактур, денежных

и расчетных документов, финансовых обязательств, приведен в

Приложении 1\ 3 к настоящей Учетной политике,

Все перВичные (сводные) уlетные документы, независимо от формы,
IIодписываются руководителем или уполномоченным им лицом.

первичный (сводный) учетный документ, которым оформляется

операции с денежными средствами, кроме руководителя (уполномоченного

пица) подписЫвает гпаВныЙ бухГаJIтеР ипи упопномоченное им пицо,
(О."о"u"ие: пп.б,7 ч.2 ст,9 Федерального закона от 06.|2.201'1 N 402-Фз,

п.2б ФСБУ ООКонцептуz}пьные основы")
1.9. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для

отражения в бухгалтерском учете устанавливаются в соответствии с

грЪфиком документооборота, trриведенным в Приложении N 4 к настоящей

учетной политике

,Щанные прошедших внутренниЙ контроль первичных (сводных) 1лrетных

документов систематизируются и накапливаются в регистрах
бухгалтерского учета, составJIенных:

-по 
^унифичипованным 

формам, утвержденным Приказом Минфина

России N 52н;
- по формам, разработанным уryеждением самостоятельно;
(ОснЬван"., ,r.li Инструкции N 157н, ч.5 ст.10 Федерапьного закона N

402-ФЗ, п.л.23,28 ФСБУ О'Концепту€Lльные основы")
1.10. ,Щанные проверенных и принятыХ К )лIетУ IIервичных )л{етных

документов систематизируются в хронологическом порядке и отражаются

накопителъным способом в регистрах бухгалтерского учета, составленных по

унифицированным формам, утвержденным Приказом Минфина России от

30.03.2015 N 52н и другими нормативными документами,
(Основанuе: ч.5Ът.10 Феdеральноео закона оm 06.12.20l1 N 402-ФЗ, п.||

Инсmрукцuч N 157н, п.п.23,28 сгС "Концепmуальньле основы")
t.11. Регистры бухгалтерского учета составляются на

носителях с периодичностью, приведенной в Приложении N 5 к

учетной политике.
(Основанuе:пп.6, |9 Инсmрукцuu N I57H)
|.|2. Хранение шервичных докумеЕтов и бухгалтерских

бумажных

установJIенных разд. 4.\
учреждения осуществляется В течение сроков, установпенных равл. +.l

if.p..r"" тиIIовых у1rравленческих архивных документов, образующихся в

процессе деятельности государственных органов, органов местного

самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения, утвержденного
Приказом Минкультуры России от 25.08.2010 N 558, но не менее IUIти лет

после окончания отчетного года, в котором (за который) они составлены.

(Основание: п.п.14,19 Инструкции N 157н, п.З3ФСБУ "Концептуалъные
основы")

настоящей

регистров
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1.1з. Для сверки данных аналIIитического и синтетического учета пО

счетам учета нефинансовых активов ежеквартаJIьно составляется оборотная

ведомость по нефинансовым активам (ф.05040З5).
1.t4. При отрах(ении операций на счетах бухгалтерского учета

применяется корреспонденция счетов:
- предусмотренная Инструкцией N 174н;
- определенная учреждением самостоятельно (np" оТсУТСТВИИ ее В

Инструкции N 174н), согласованная с органом, осуществляющим функции и

полномочия учредителя.
1.15. Лимит остатка наличных денег в кассе утверждается прикаЗоМ

руководителя учрехtдения.
Лимит остатка наличных денег в кассе определяется в соответствии с

приложением к Указанию Банка России от 11.0З.2014г Jф 3210-У, исходя иЗ

характера деятельности учреждения с учетом объемов поступлений За

оказанные услуги.
При отсутствии поступлений наличных денежных средств в кассу в

течении предыдущего года лимит остатка наличных денег в кассе не

устанавливается.
(OcHoBaHue: п.2 Указанuя Банка Россuu N 3210-У)
1.1б. Порядок и размер возмещения расходов, связанных со служебными

командировками, устанавливаются в соответствии с Положением о

слуrкебных командировках (Приложение Г[ б к настоящей Учетной
политике).

(Основанuе: Посmановленuя Правumельсmва РФ оm 13.10,200В Лr 749

" Об о с об енно сmях направленuя рабо mнuко в в слусюебные кол4анduро BKu" )
1.|7 . В учреждении действуют различные постоянные комиссии. Состав

постоянно действующих комиссий приведен в Приложении NЪ 7.

(OcHoBaHl,te : пп. 25,З 4,44,46,5 1,6| ИнсmрукLluu IV I 5 7 н)

1.18. Для проведения инвентаризаций и мероприятий внутреннего

финансового контроля в учреждении создается постоянно действующая
инвентаризационная комиссия. Состав комиссии приведен в Прuло}rcенuu
JYb7. Порядок проведения инвентаризаций активов и обязательств в

Приложении ЛЬ13.
(Основанuе: п.2.2 Меmоdurtескuх укаэанuй по uнвенmарuзацuu

uл4уu|е сmва u фuнанс о Bblx о бяз аmельс mв, уmв ержd еннlэlх П рuказол,t Мuнфuна
Россuu оm ] 3.0б, ] 995 IV 49),

1.19.Порядок выдачи под отчет денежных средств, составления и
предоставления отчетов подотчетными лицами Приложении ЛЪ 10.

1.20.В соответствии с Приказом N{инфина России М157н и согласно п.5
ПБУ В/2010 ,п.7 ПБУ 1/200В в учрех(дении ежегодно формируется резерв
отпускных. Для расчета оценочного обязательства на оплату отпусков
используется следующий порядок:

- оценочное обязательство отражается на последнее число каждого
квартала;

- сумма оценочного обязательства рассчитывается ,как произведение
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количества неиспользованных каждой категорией сотрудников организации

дней отпуска на конец квартаJIа

(по данным кадрового учета),на среднюю заработную пЛаТУ,

рассчитанную по каждой категории работников учреждения с учетом

начисленных страховых взносов-
порядок расчета резерва отпускных приведено в Приложении ль12.

t.zi.образец расчетного листка сотрудника приведен в Прилоlкении

лъ9.
1.22.Табелъ rIета рабочего времени Приложение J\b11.

1.23. Внутренний контроль совершаемых фактов хозяйственной жизни

осуществляется в соответствии с ttоложением, приведенным в Приложении

NЪ8 к Учетной политике.

(Основанuе: ч, ] сm, ]9 Закона дfs 402-ФЗ, п. 23 сгС кКонъlепmуальньlе

ocHoыbtD, п. 9 СГС <Учеmная полumuка>)

|.24.Щля отражения объектов учета и изменяющих их фактов

хозяйственной жизни используются формы первичных учетных документов:

- утвержденные Приказом Минфина России J\гл 52н;

1.25.иные первичные учетные документы составляются в виде

электронных документов, подписанных квалифицированной электронной

подписью, в предусмотренных случаях - простой электронной подписью,

Если федеральными законами или принимаемыми в соответствии с ними

нормативными актами предусмотрено составление и хранение на бумажном

носиТепеперВиЧноГоУЧеТногоДокУМента,состаВленногоВВиДе
электронного документа, изготавливается копия такого первичного учетного

документа на бумажном носителе.

(Основанl]е: ч. ý, б сm. 9 Закона ]w 402-ФЗ, п. 32 сгС <Концепmуальньtе

основы), Меmоduческuе указанuя М 52н)

1.26.с первичных (сводных) учетных документов, составленных в

электронном виде, изготавливаются копии на бумажном носителе,

(Основанuе; п. 32 сгС <КонцепmуальньLе ocHoBbt>)

|.27 .Регистры бухгалтерского учета составляются на бумажном

носителе.

(Основанuе: ч. б сm. I0 Закона ]W 402-ФЗ, п. 32 сгС <Концепmуальньlе

ocHoцbt)), п. ] ] Инсmрукцuu JФ ] 57н, Меmоduческuе указанuя lVo 52н)

1.2В.Формирование регистров бухгалтерского учета на бумажном

носителе осуществляется на каждую отчетную дату,
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(Основанuе: п. ]9 Инсmрукцuu М 157н)

1.29.в графе 8 Инвентаризационной 0писи (ф. 0504087) 0тражается

статус объекта учета IIо его коду.

(Основанuе; Меmоduческuе vкqзанuя JW 52н)

1.30.В графе 9 Инвентаризационной описи (сличительной ведомости)

по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087) отражается целевая

функция актива по ее коду.

(Основанuе: Меmоdчческuе указанuя JW 52н)

1.31.признание событий после отчетной даты и отражение информации

о них в отчетности осуществляется в соответствии с требованиями сгс

кСобытия после отчетной даты).

1.З2.При отражении в учете хозяйственных операций в 5 - t7 разрядах

счетов анаJIитического учета счета 0 101 00 000 приводятся коды согласно

целевому назначению выделенных средств.

(Основанuе: п, 2. ] Инсmрукцuч М I74H)

1.З3.При отражении в учете хозяйственных операций в 5 - 17 разрядах

счетов аналитического учета счета 0 102 00 000 приводятся коды согласно

целевому назначению выделенных средств.

(Основанuе; п, 2.1 ИнсmрукцuuIФ l74H)

1.34.При отражении в учете хозяйственных операций в 5 - 17 разрядах

счетов аналитического учета счета 0 103 00 000 приводятся коды согласно

целевому назначению выделенных средств.

(OcHoBaHue; п. 2.] ИнсmрукцuuJVe 174н)

1.З5.При отражении в учете хозяйственных операций в 5 - 17 разрядах

счетов аналитического учета счета 0 104 00 000 приводятся коды согласно

целевому назначению выделенных средств.

(OcHoBaHue; п. 2. ] Инсmрукцuu ДГо l74H)

1.З6.При отражении в учете хозяйственных операций в 5 - 17 разрядах

счетов анаJIитического учета счета 0 105 00 000 приводятся коды согласно

цепевому назначению выделенньiх средств.

(Основанuе; п. 2.] ИнсmрукцuuJФ 174н)

1.37.При отражении в учете хозяйственных операций в 5 - 17 разрядах

счетов аналитического учета счета 0 201 з5 000 приводятся коды согJIасно

целевому назначению выделенных средств.
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(OcHoBaHue; п. 2. 1 Инсmрукцuu J|b 174н)

1.38.При отражении в учете хозяйственных операций в 5 - 14 разрядах

счетов аныIитического учета счета 0 401 б0 000 и корреспондирующего с ним

счета 0 40t 20 000 приводятся коды согJIасно целевому назначению

обязательств (производимых расходов).

(Основанuе: п. 2.1 Инсmрукцuu JW 174н)

2.1. Срок

2. Основные средства

попезного исполъзования объекта основных средств

определяется исходя из ожидаемого срока получения экономических выгод

и (или) полезного потенциала, заключенного в активе, в порядке,

установЛенноМ п. 35 сгС <основные средства)>, п.44 Инструкчии М 157н.

2.2. Амортизация по всем основным средствам начисляется линейным

методом.

(Основанuе: п. п. 3б. 37 СГС кОсновные среdсmва)))

2.3. объекты основных средств стоимостъю менее 10 000 руб. каждый,

имеющие сходное назначение и одинаковый срок полезного исполъзования

и находящиеся в одном помещении, объединяютсЯ В одиН инвентарный

объект.

(Основанuе: п. l0 СГС KOcHoBHbte среdсmва>)

2.4. Структурная часть объекта основных средств, которая имеет срок

полезного использования, существенно отличающийся от сроков полезного

использования Других частей этого же объекта, и стоимость, составляющую

значительную величину от его обrцей стоимости, учитывается как

самостоятельный инвентарный объект.

щля целей настоящего пункта сроки полезного использования считаются

супдественно отличающимися, есJIи они относятся к разным

амортизационным |руппам, опредеJIенным в Постановлении Правителъства

рФ
Jф 1.

01.01.2002

!ля целей насmояu|е?о пункmа cmoltJvtocmb сmрукmурной часmu объекmа

ocщoBllbtx среdсmв счumаеmся значumельной, еслu она сосmавляеm не Jиенее

I0o% еzо объцей сmоuJиосmu.

(Основанuе: п. ]0 СГС <<OcHoBHbte среdсmва>)

2.5. Отделъными инвентарными объектами являются:
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- локальная вычислительная сеть;

- принтеры;

- сканеры;
- Л4ОНUmОРIэl,'

- мФу.

(Основанuе; п. 10 сгс <OcHoBHble среdсmвФ), п. 9 сгс <Учеmная

полumuка), п. 45 Инсmрукцuu JUg 157н)

2.6.в целях получения дополнительных данных для раскрытия

показателей отчетности устанавливаются следующие объекты

аналитического учета:

- в эксплуатации;
_ в запасе;

- на консервации;
- получено в безвозмездное пользование (объекты учета финансовой

(неоперационной) аренды).

(Основанuе: п. 7 СГС KOcHoBHbl,e среdсmвФ))

2.7. Каждому инвентарному объекту основных средств присваивается

инвентарныЙ номер, состоящиЙ из 72 знаков:

1-й знаК - коД вида финансоВого обесПечения (деятельности);

2 - 4-й знаки - код синтетического счета;

5 - 6-й знаки - код аIIЕtпитического счета;
7 - Lz-iтзнаки - порядковый номер объекта в групttе (000001 ,999999).

(ОсноваНuе: п. g сгС KOcHoBHble среdсmвФц п. 4б Инсmрукцuu М l57H)

2.в. Инвентарный номер наносится на прикрепленной табличкеi' или

нанесения несмываемой краской или распечатывается на бумаге

и приклеивается к объекту или штрихкодированием с использованием

принтера штрих кода и сканера штрих кода или иным способом,

обеспечивающим сохранностъ маркировки. объектам основных средств,

имеющим уникальный номер однозначно его идентифицируюrций в качестве

индивидуЕlJIьно-определенной вещи (например, кадастровый номер,

государственный (регистрационный) номер транспортного средства и т.д.),

присваивается инвентарный номер без нанесения его на объект.

(Основанuе: п, 4б Инсmрукцuu }Ф l57H)

2.9. объектам аренды, в отношении которых балансодержатель

(собственник) не указал в передаточных документах инвентарный номер,

присваивается инвентарный номер в соответствии с порядком,
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предусмотренным настоящей Учетной политикой.

учреждения)

(Основанuе; п. 46 ИнсmрукLluu JUg 157н)

2.|0. дналитический учет вложений в основные

(На усмотрение

средства ведется

в Многографной карточке (ф-Рý!!И9.

(Основанuе: п. ]2В ИнсmрукцuuItr 157н)

2.1L основные средства, вьiявленные при инвентаризации, принимаются

к учету по справедливой стоимости, определенной комиссией по

поступлению и выбытию активов с применением наиболее подходящего в

каждом случае метода.

(основанuе; п. п. 52, 54 сгС <Концепmуальньlе основы)),\- -

Инсmрукцuu JVe l57H)

2.|2. БалансоваJI стоимость объекта основных средств видов

<Сооружения), <<Машины и оборулование)),

увеличивается на стоимость затрат по замене

частей в случае:

<Транспортные

- достроики;
- дооборудования;
- реконструкции, в том чисJIе с элементами реставрации;

- техническое перевооружение;

- модернизации;

- частичная ликви щации (разукомплектация);

- переоценка объектов основных средств;

- замещение (частичная замена в рамках капитаJIьного ремонта в

целях реконструкции, технического перевооружения, модернизации) объекта

или его составной части, при условии, что такие составные части в

соответствии
с критериями признания объекта ocнoBнbix средств признаются активом

и согласно порядку эксплуатации объекта требуется такаЯ замена, в тоМ

числе в ходе капитаJIьного ремонта.

2.|з. Балансовая стоимость объекта основных средств увеличивается
в случаях проведения:

- обязательныХ регулярНых осмоТров на предмет нЕlличия дефектов;

- ремонтов, достройки, дооборудования, реконструкции, в том числе

с элементами реставрации, технического перевооружения, модернизации,

частичноЙ ликвидации (разукомплектации).

его отдельных

п. 31

<<Здания>>,

средствa)),
составных
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Балансовая стоимость основного средства увепичивается на сумму

сформированных капитальных вложений в этот объект и только при усJIовии

выполнения критериев признания объектов основных средств.

при этом ранее учтенная в стоимости объекта основных средств сумма

затрат на проведение аналогичных мероприятий подлежит списанию с

учетом накопленной амортизации.

(Основанuе: п. п. ]g, 2s сгС <OcHoBHble среdсmва)))

2.t4. Стоимостъ основного средства изменrIется в случае проведения

переоценки этого основного средства и отражениrI ее результатов в учете,

(Основанuе: п, 19 СГС KOcHoBHble среdсmва>)

2.t5. При отражении резупьтатов переоценки производится пересчет

накопленной амортизации rrропорционапьно изменению первонач€LJIьной

стоимости объекта основных средств таким образом, чтобы его остаточн€Lя

стоимость после переоценки равняласъ его переоцененной стоимости.

(Основанuе: п. 4] СГС KOcHoBHble среdсmва>)

2.16. Стоимостъ ликвидируемых (разукомплектованных) частей, если она

не была выделена в документах поставщика, при частичной ликвидации

(разукомплектации) объекта основного средства определяется комиссией

по гIоступлению и выбытию активов пропорционально выбранному

комиссиеЙ показателю (площ&дь, объем и др.).

(Основанuе; п. 9 СГС <Учеmная полumuка>)

2.|7. ответственным за хранение документов производителя, входящих

в комплектацию объекта основных средств (технической ДОКУМеНТаЦИИ,

гарантийных талонов), является ответственное лицо, за которым закреплено

основное средство.

(Основанuе; п. 9 СГС кУчеmная полumuка)))

2.|8. Безвозмездная тrередача объектов основных средств оформляется

дктоМ о приеме-передаЧе объектов нефинансовых активов (ф. 0504101).

(Основанuе: Меmоduческuе указанuя JФ 52н)

2.|9. При приобретении основных средств оформляется Акт о приеме-

передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101).

(Основанuе; Меmоduческuе указанuя Jlro 52н)

2.20. Частичная ликвидация объекта основных средств при его

реконстРукциИ (ремонте, модернизации) оформляется Актом приема-сдачи
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отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов

0снOвных средств (ф. 0504103). В иных случаях частичная ликвидация

объекта основных средств офорМляется Актом по форме, приведенной в

Приложении Jф 2 к настоящей Учетной политике,

(Основанuе: Меmоduческuе указанuя
полumuка))

м 52н, п. 9 СГС <Учеmная

3. Нематериальные активы

3.1 . В составе нематериаJIъных активов учитываются объекты,

соответствующие критериям признания в качестве нN4д, в частности

исключительные права на результаты интеллектуальной деятельности

и средств а индивидуализации,

(OcHoBaHue: п. 5б Инсmрукцuu JФ 157н)

3.2. объект признается нематериальньlм активом при одновременном

выполнении следующих условий:

- объект способен приносить экономические выгоды в будущем;

- у него отсутствует материаJIъно-вещественная форма;

- объект можно идентифицироватъ;

- объект предназначен для исгIользования в течение длительного

времени, т.е. свыше 12 месяцев или обычного операционного цикла, если он

превышает |2 месяцев;

- не предполагается последующая перепродажа данного актива;

- имеются надлежаще оформленные документы, подтверждающие

существование актива;

- имеются надлежаще оформленные документъi, устанавливающие

исключительное право на актив;

- в случаях, установленных законодательством РФ, имеются надлежаще

оформленные документы, подтверждающие исключительное право на актив

(патенты, свидетельстваэ др}гие охранные документы, договор об

отчуждении исключительного права на результат интеллектуальной

деятельности или на средство индивидуаJIизации, документы,

подтверждающие переход исключительного права без договора и т,п,) или

искJIючительного ПраВа

на результаты научно-технической деятельности, охраняемые в режиме
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коммерческой тайны, включая потенциаJIьно патентоспособные технические

решения и секреты производства (ноу-хау).

(Основанuе; п. п. 4. б, Z сгС кНелааmерuальные акmuвьt)), п, 5б

ИнсmрукLluu J\rg 157н)

з.3. Сроком полезного использования нематериального актива является

период, в течение которого предполагается испопъзование актива,

(Основанuе; п. б0 Инсmрукцuu JVg 157н)

з.4. дналитический учет вложений в нематериальные активы ведется

в Многографной карточке (ф. 0504054).

(Основанuе; п, ]28 Инсmрукцuu lVэ l57H)

з.5. к расходам, включаемым в первоначальную стоимость объектов

нематериальных активов при их создании собственными силами, относятся:

- расходы на выполнение работ, оказание услуг согласно заключаемым

при создании данного объекта договорам (контрактам), в том числе

по договорам авторского заказа (авторским договорам), договорам

на выполнение опытно-конструкторских и технологических работ;

- расходы на оплату труда работников,
в процессе создания объекта нематериаJIьных

опытно-конструкторских и технологических работ;

- платежи, необходимые

нематериаJIьных активов;

- расходы на амортизацию

для создания такого объекта;

- расходы на содержание и

оборулования, установок и сооружений, других основных средств и иного

имущества, амортизацию ocHoBHbiX средств и нематерИаЛЬНЫХ аКТИВОВ,

использованных непоаредственно при создании объекта нематериаJIьных

активов.

(OcHoBaHue: п, 20 СГС <Неллаmерuалlэньlе акmuвьt>)

3.6. объекты нематериаJrьных активов, созданные собственными силами,

принимаются к учету на основании результатов проведенной

инвентаризации.

(Основанuе; п. 9 СГС кУчеmная полumuка>)

непосредственно занятых

активов или в выполнении

для регистрации прав на объекты

патентов и лицензий, использованных

эксплуатацию научно-исследовательского
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з.7. Дмортизация по всем нематериальным активам начисляется

линейным методом.

(Основанuе; п. п, 30, 31 сгС кНеллаmер\,\альньtе акmuвы)))

3.8. Срок полезного использования объекта нмА - секрета производства

(ноу-хау) устанавливается исходя из срока, в течение которого соблюдается

конфиденци€tпъность сведений в отношении такого объекта, в том числе

путем введения режима коммерческой тайны.

Если срок охраны конфиденциальности не установлен' В )ruIeTe

возникает объект нмА с неопределенным сроком полезного использования.

(Основанuе; п, ] сm. ]4б5, сm. l467 ГК РФ)

3.9. Продолжительность периода, В течение которого предполагается

использовать нематериальный актив, ежегодно определяется комиссией

по поступлению и выбытию активов.

изменение продолжительности периода исполъзования нематериального

актива является существенным, если это изменение (разница между

продолЖительноСтъю преДполагаеМого перИода испОльзования и текущего)

составляет 10% или более от продолжительности текущего периода.

Срок полезного использования таких объектов нмА подлежит

уточнению.

(Основанuе; п. бl ИнсmрукцuulVе 157н)

4. Непроизведенные активы

4.1. Непроизведенными активами гlризнаются используемые в процессе

деятельности объекты нефинансовых активов, не являющиеся продуктами

производства, вещное право на которые закреплено В Соответствии

с законодательством (например, земля, недра).

(OcHoBaHue: п.б СГС <Непроuзвеdенньtе aKmuBbl>, п. 70 Инсmрукцuu

М 157н)

4.2. Аналитический учет вложений в непроизведенные активы ведется

в Многографной карточке (ф. 0504054).

(OcHoBaHue:

4.3. объект
счете 02 <МатериыIьные ценности на храненииD, если в отношенИИ НеГО

одновременно выполняются следующие условия:

- объект не приЕосит экономических выгод;

п. ] 28 Инсmрукцuu lVo l57H)

непроизведенных активов учитывается на забалансовом
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- объект не имеет полезного потенциала;

- не предполагается, что объект будет принOсить экономические выгоды,

(основанuе; п. 3б сгС <Концепmуальньtе основыD,

< Н епр оuз ве d ен н bl е акmuвы ))

п. 7 СГС

4.4. Непроизведенные активы, не являющиеся земельными участками

и не имеющие первоначыIъной стоимости в связи С отсутстВием затраТ

на их приобретение (такие как лес, исторически произрастающий

на полr{енном земельном участке), отражаются в условной оценке., если они

соответствуют критериям признания активов. Условная оценка (например,

1 руб.за 1 га) определяется комиссией по поступлению и выбытию активов

в момент их отражения на балансе.

(OcHoBaHue; п, зб сгС кКонцепmуальные основы)), Пuсьл,Lо Мuнфuна

Россuu оm 27.10.2015 лr9 02-05-10/бlб2В)

4.5. Проверка актуалъности кадастровой стоимости земельного участка,

по которой он отражен В учете, осуществляется ежегодно, перед

составлениеМ годовой отчетности. ЕслИ выявлено изменение кадастровои

стоимости, в учете отражается изменение стоимости земелъного участка -

объекта непроизведенных активов.

(Основанuе; п. 7 ] Инсmрукцuu }lГе l57H, п, 20 Инсmрукцuu JW l74H)

5. Материальные запасы

5.1. Единицей бухгалтерского учета материЕtльных запасов является:

Вид (группа) материальных запасов
Единица

бухгалтерского
ччета

номенклатурный номер в кач9стве единицы учета
выбирается тогда, когда необходимо обеспечить раздельный
аналитический учет однородных материttльных запасов,

выпущенных разными производителями, разных торговых
марок, артикулов и т.fI.

так, учету по номенклатурному номеру подлежат:

- запасные части для машин и оборудования;
- посуда;
- специiLльная одежда;
- специальный инструмент и т.п.

Номенклатурная
0диница
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lднороднi}я групIIапотребляемые материаJIьные запасы, как правило,

читыватЬ пО номенкJIатурному номеру нецелесообразно.

щее решение принимается Бухгалтерией с

четом существенности аналитической информации о

ных объектах материtLльных запасов в целях оптимизации
ых процедур и уменьшения трудозатрат, связанных с

изацией такого учета.

) гсМ (по маркам Аи-93, Аи-95 И Т.Д., в зависимости от

заправки - по талонам и т.п.);

) однотипные канцелярские товары разных марок и

бумага (по размерам А4, АЗ и т,д.) для офисной техники;

бумага (по размерам) писчая;
степлеры и скобы для степлера, определенного номера'

скреIIки;
карандаши графитные;

ручки по цветам (черные, синие и т.д.) и типам (шариковые,

иевые и т.п.);
накопители для бумаг по типам (вертика-пьные,

изонтальные);
клей-караFIдаши, одинаковые по весу'

) однотипные хозяйственные материалы разных марок и

туitпетная бумага, салфетки бумажные и гигиенические;

кJIейкая лента (скотч) в рулонах одинаковоЙ ширины и

(OcHoBaHue: п. I0] Инсmрукцuu М ]57н,

5.2. Оценка материаJIьньiх запасов,

п. 8 СГС кЗапасьl>)

приобретенных за плату,

осуществляется по средней стоимости приобретения с учетом расходов,

связанных с их приобретением.

(основание: п. п. 100. ]02 Инсmрукцuu М ]57н, п. 9 СГС кУчеmная\_
полumuка>)

5.З. При центрыIизованных закупках материыIьцых запасов (кроме

товаров) затраты по их заготовке и доставке до центральных складов (баз) и

(или) грузополучателей, в том числе страхование доставки, не включаются в

фактическую стоимость приобретаемых материальных запасов, а относятся в

составе расходов на финансовый результат текущего финансового года.

(основанuе; п. ]03 инсmрукцuu lW ] 57н, п l9 сгс <запасьt>)

5.4. Признание в учете материалов, полученных при ликвидации

нефинансовых материальных активов отражается по справедливой

стоимости, определяемой методом ръlночных цен.
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кКонцепmуальньlе основlэlD, п. ]0б(OcHoBaHue; п, п. 52. 54 СГС

Инсmрукцuu Л[9 157н)

5.5. Выбытие материальных запасов признается по средней фактической

стоимости запасов.

(ОсноваНuе: п. 4б сгС <Концепmуальньlе ocHoBblD, п, ]0В Инсmрукцuu JVe

1 57н)

5.6. Нормы расхода гсм утверждаются в виде отдельного документа на

основании Методических рекомендаций N АМ-23-р,

(Основанuе: п, g СГС <<Учеmная полumuка)))

5.7. Передача материальных запасов подрядчику для изготовления

(создания) объектов нефинансовых активов осуществляется по Накладной на

отпуск материалов (материальных ценностей) на сторону (ф. 0504205).

(Основанuе: п, ]]б ИнсmрукцuuNо 157н)

5.8. Вьiдача запасных частеЙ и хозяйственных матери€Lлов

(электроЛампочек, мыла, щетоК и т.п.) на хозяйственные нужды оформляется

ведомостъю выдачи материалъных ценностей на нуяtды учреждения или

требованием-накладной (ф. 0504210), которая является оСнОВаНИеМ ДЛЯ ИХ

списания.

(Основанuе; п. 9 СГС кУчеmная полumuка)))

5.9.Выдача из аптеки в медицинские подразделения (отделения)

наркотических, психотропных веществ и их прекурсоров, лекарственных

средств и медицинских изделий, подлежащих предметно-количественному

учету, оформляется отдельным Требованием-накJIадной (ф. 0504204), в
конце каждого месяца старшая медсестра представляет в бухгалтерию

утвержденную руководителем ведомостъ выдачи материальных ценностей

для нужд учреждения по форме 504200, на основании которой бухга;rтер

списывает лекарственные средстваl Подлежащие предметно-

количественному учету, по Акту о списании материальных запасов (ф.

05042з0).

5.10. При приобретении и (или) создании материальных запасов за счет

средств, полученных по разным видам деятельности, сумма влояtений,

сформированных на счете кБК х.10б.00.ххх, гlереводится на код вида

деятельности (субсидии выполнение

(муницип€tльного) заданиrD).
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5.1 1. Материальные запасы (лекарственные

изготавливаются для нужд учрOждения и

препараты, донорская кровь)

принимаются к учету по

рублеЙ включительно.
Акт о

оформления

фактической стоимости на основ ании Требования-накпадной (ф. 05 04204).

5.|2. Ветошьо полученная от списания мягкого инвентаря, принимается к

учету на основании Требования-накладной (ф. 0504204) по стоимости 1

рубль за 1 кг.

5.13. ,Щля отражения в учете выбытия (отпуска) матери€шьных запасов

помимо дкта о списании материаJIьных запасов (ф. 0504230) в порядке,

предусмотренном Графиком документооборота (прuлосtсенuе м 3 к

,rЪ.rо"щ.й Учетной политике), для соответствующих групп (видов)

матери€tльных запасов могут применяться :

(ф
- Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения

0504210);
- Меню-требование на выдачу продуктов tIитаниrI (ф. 050а202);

- дкт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 050аlа3);
- Ведомостъ выдачи матери€lпьных ценностей на нужды гIреждения

(ф. 0504210) применяется, в частности, при выдаче на нужды учреждения:
- хозяйственных матери€tлов, канцелярских принадлежностей,

лекарственных препаратов, перевязочных средств;
основных средств стоимостъю до 10 000 рублей включительно;

имущества, передаваемого в личное пользование;

запасных частей на транспортные средства стоимостью до 10 000

списании матери€Lльных запасов (ф. 0504230) используется для
выдачи нормируемых матери€Lльных запасов, в том числе

строительных материыIов, горюче-смазочных матери€Lлов. Требование-

накладная (ф. 0504204) применяется, в частности) для оформления - выдачи

натранспортные средствазапасных частей стоимостью более 10 000 рублей.
5.I4. Стоимость материальных запасов при их создании в учреждении

определяется исходя из фактических затрат, кроме общехозяйственных

расходов. Материальные запасы, относящиеся к группе "Товары),
переданные в реализацию отра}каются по розничной цене с обособленным

учетом торговой наценки (торговой скидки).
5.15.дналитический учет товаров, переданных на реаJIизацию, в разрезе

материаJIьно-ответственных Лиц, мест реализации ведется в Книге учета
материаJIьных ценностей (ф. 0504042) по наименованиям, сортам и

количеству.

5. t6.Учет расходов по подстатье з4| "Увеличение стоимости
лекарственных препаратов и матери€Lпов, применяемых в медицинских

целях" КОСГУ

,Щетализация подстатьи 341
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Операции по поступлению (принятию к учету) материальных загIасов и

расходы на их приобретение (изготовление) отражаются по следующим

направлениям расходов:

. расходы по оплате договоров на приобретение (изготовление)

лекарственных препаратов ;

. расходы на приобретение мед. изделий, мед. инструментария для

о

a

применения в медицинских целях;

расходы на приобретение эндопротезов, мет€Lллоконструкций;

расходы на приобретение бактерийных препаратов
(диагностикумы, питателъные среды и т.д.) ;

о расходы наприобретение сыворотки;
. расходы на приобретение IIеревязочных средств;

. расходы на приобретение перчаток медицинских;

расходы на приобретение матери€lлов для инв€}зивноЙ хирургии;

расходы на IIриобретение систем и шприцов;

расходы на приобретение дезинфицирующих средств;

расходы на приобретение кислорода;
. расходы на приобретение рентген материалов;

расходы на приобретение химических реактивов;

расходы на приобретение препаратов крови;

расходы на приобретение шовный материЕLп;

о расходы на приобретение медучреждениями термометров (со

сроком полезного использования менее |2 месяцев),

бактерицидных ламп, дезинфицирующих средств, антисептиков,

масок, латексных перчаток в целях оказания медпомощи
(мед.услуг) в рамках мероприятий по профилактике и

противодействию распространению новой коронавирусной

инфекции;
о расходы на питателъные смеси для парентерального питания,

соответствующие классу окпд 2 21 "средства лекарственные и

материалы, применяемые в медицинских целях.

6. Себестоимость

Общие положения

6.1. Себестоимость оказанных услуг, выполненных работ, реализованной
продукции отrредепяется отдельно для каждого вида услуг, работ, продукции

и состоит из прямых, накладных и общехозяйственных расходов.

(Основанuе: п, п. ]34, ]35 ИнсmрукL|uuДlЬ 157н)

о

о

a

о

о

a

о
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6.2. Прямыми расходами 11ризнаются расходы, которые осуществлены

непосредственно для оказания конкретного вида успуг, выполнения

конкретного вида работ, производства конкретного вида продукции.

Накладными расходами признаются расходы,
не связаны с оказанием услуг, выполнением

которые непосредственно

работ, производством

продукции, однако осуществлены для обеСПеЧеНИrI ОКаЗаНИЯ УСЛУГ,

выполнения работ, производства продукции.

общехозяйственными признаются расходы, которые не связаны

с оказанием услуг, выIIоJIнением работ, производством rrродукции и

осуществлены для обеспечения функционирования учреждения в целом как

хозяЙствующего субъекта.

Оказание услуг

6.3. В составе прямых расходов отражаются:

- расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате Труда

работников, непосредственно участвующих в оказании услуг;
- расходы на приобретение материаJIьных запасов, потребляемых в

процессе ок€вания услуг;
- расходы на приобретение основных средств стоимостью до 10 000

руб. вкJIючителъно, испоJIьзуемых непосредственно дJIя окzвания

услуг;
- амортизация основных средств, непосредственно используемых для

оказания услуг;
- другие расходы, непосредственно связанные с оказанием услуг.

6.4. В составе накладных расходов при оказании услуг отражаются:

- расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда

работников, обеспечивающих оказание услуг;
- амортизация основных средств, обеспечивающих оказание услуг;
- расходы на содержание имущества, используемого при оказании

услуг.

Выполнение работ

б.5. В составе прямых расходов отражаются:

_ расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда

работников, непосредственно участвующих в выполнении работ;
- расходы на приобретение матери€tльных запасов, потребляемых в

процессе выполнения работ;
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- расходы на приобретение основных средств стоимостью до 10 000

руб. включительно, используемых не11осредственно для выполнения

работ;
- амортизация основных средств, непосредственно используемых для

выполнения работ;
- другие расходы, непосредственно связанные с выполнением работ,

6.б. В составе накладных расходов при выполнении работ отражаются:

- расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда

работников, обеспечивающих выполнение работ;

- амортизация основных средств, обесгtечивающих выполнение

работ;
- расходы на содержание имущества, используемого при выIIолнении

работ.

6.7. в составе общехозяйственных расходов, распределяемых на

себестоимость, отражаются:

- расходы на оплату коммунальных услуг;
- расходы на оплату услуг связи;

- расходы на оплату транспортных услуг;
- расходы на приобретение материальных запасов, израсходованных

на общехозяЙственные нужды;

- расходы на охрану.

6.8. в составе общехозяйственных расходов, Не распределяемых на

себестоимость, отражаются :

- расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате Труда

работников, не принимающих участия в оказании услуг, выполнении

работ, производстве продукции;

- расходы на амортизацию основных средств, которые не

задействованы в оказании услуг, выполнении работ, производстве

продукции;
- расходы на содержание и ремонт имущества, не используемого в

ок€}зании услуг, выполнении работ, производстве продукции;

- прочие расходы на общехозяйственные нужды.

распределение расходов на себестоимость (финансовый результат)

6.9. Прямые затраты относятся на себестоимость способом прямого расчета

(фактических затрат).

(Основанuе; п. ] 34 Инсmрукцuu N9 157н)
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видов услуг, работ, продукции по окончании месяца 11роtlорционаJIьно прямым

материальным з атратам.

(Основанuе: п. ]34 ИнсmрукцuuJ{ч 157н)

6.11. Распределяемъ]е общехозяйственные

себестоимость соответствующего вида Усщг, работ, продукции по окончании

месяца пропорцИональнО прямым материаJIьный затратам.

(Основанuе: п. п. 134, 135 ИнсmрукцuuNэ I57H)

6.|2. Не распредепяемые на себестоимостъ общехозяйственные расходы

относятся Еа увеличение расходов текущего финансового года,

(Основанuе: п. 135 Инсmрукцuu Nэ 157н)

7. ,щенежные средства, денежные эквиваленты и денежные документы

7.1. Учет денежных средств осуществляется в соответствии с

ведения кассовых операции.требованиями, установJIенными

(Основанuе; Указанuе Дrо 32l0-Y)

7.2.Кассовая книга (ф. 0504514) оформляется на бумажном носителе с

применением компьютерной процраммы по <1с>

(Основанuе; пп.4.7 п.4 Указанuя]lГs 32]0-у, п. ]67 ИнсmрукцuuNэ 157н)

7.3. В составе денежных документов учитываются:

- почтовые конверты с марками, отделъно IIриобретаемые почтовые

марки;
- оплаченные путевки;

- оформленные на бумажном носителе проездные документы,

приобретаемые для проезда работников к месту командировки и

обратно;

(Основанuе: п. ]б9 ИнсmрукцuuNЬ 157н)

7.4. Щенежные документы принимаются в кассу и учитываются по

гIервоначальной стоимости, сформированной в объеме фактических затрат, с

учетом всех н€Lпогов, в том числе возмещаемых,

(Основанuе; п. g СГС кУчеmная полumuка>)

лимит остатка наличных денежных средств, которые могут храниться в

кассе учреждения, устанавливается на каждыЙ текущиЙ финансовыЙ год

приказом учреждения (согласно утвержденному расчету на установление

учреждению лимита остатка Kaccbi).

Учетtlая поли,t,иltа '- л"пя t\елей бухгалтерского учета

6.10. Накладные расходы распределяются на себестоимость нескоJIьких

расходы относятся
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8. Расчеты с дебиторами и кредиторами

8.1.Сумма УЩерба оТ недостаЧ (хипlений) материальных ценностеи

определяется исходя изтекущей оценочной стоимости, устанавпиваемоЙ

комиссией по поступлению и вътбытию активов,

(Основанuе; п, ]09 Инсmрукъluul\Ге l74H)

8.2. задолженность дебиторов по штрафам, пеням, иным санкциям,

предусмотренным контрактом (договором, соглашением), который заключен

согласно Федералъ*rur* ,unonunn от 05,04, zоlз N9 44-ФЗ и от 18,07,201 1 }{'g

22з-ФЗ,оТрах(аеТаяВУчетенаДаТУВоЗникноВенИяПраВасооТВеТсТВуЮщеГо
требования по контракту (договору, согJIашению) на основании

бухгалтерской справки и с приложением обоснованного расчета, При этом

пени начисляются на конец каждого месяца и (или) на дату прекращения

оснований для их дыIьнейшего начисJIения,

ВслучаеесликонТраГенТнесоГласеНсПреДЪяВЛеНныМтребованием'
осПарИВаеМаЯЗаДоЛженносТъоТражаеТсяВсосТаВеДохоДоВбУдУщих
периодов. По факту определения судом размера соответствующих платежей

на основ ании вступившего в силу судебного акта данная сумма со счета

учета доходов будущих периодов относится на доходы текушего периода, а

раЗНИцасПИсыВаеТсянаУМенЬшенИеранееотраженнойдебиторской
задоJIженности,

(основанuе:п'34СГСкЩохоdьt>,Пuсьл,tоМuнфuнаРоссuuоm]В,10.201В
]угs 02-07-10/75014)

8.3. Задолженность дебиторов по тrредъявпенным к ним штпаФ11::::,::

иныМсанкцияМПоДоГоВораМ'закЛЮЧеНныМнеВраМкахконТракТноИ
сисТеМы,оТражаеТсяВучеТеПрИПриЗнанииЗаДоЛ}кенносТидебитороМилиВ
МоМенТВсТУПЛеНияВЗаконнУЮсилУрешениясУДаобихВЗыскании.

(Основанuе" п, 9 СГС <Учеmная полumuка>)

8.4.ПостУПЛениеДенежныХсреДсТВотВИноВноГоЛИЦаВПоГашенИе

ущерба, причиненного финансовым активам, отрах{ается по тому хtе коду

финансового обеспечения (деятелъности)' по которому осуществлялся их

учет.

(OcHoBaHue: п. 9 СГС <Учеmная полumuка>)

8.5. Возмещение виновным лицом Ущерба, причиненного нефинансовым

активам, отражается при возмещении денежными средствами:
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- по коду вида деятельности <<2>> - приносящая доход деятельность

(собственные доходы учреждения);

(Основанuе: п. 9 СГС <Учеmная полumuкФ))

8.6. ПрИ перечисЛениИ с лицевОго счета средстВ обеспечениЙ (залогов) в

учете оформляется запись по дебету счета 2210 05 5бх и кредиту счета 2201

1 1 610.

8.7. Показатель размера расчетов с учредителем корректируется

ежегодно перед составлением годовой отчетности.

(OcHoBaHue; п, 74 Инсmрукцuu JW 162н)

8.8. На суммы изменений показателя счета 0 210 06 000 учредителю

направляется Извещение (ф. 0504805).

(Основанuе; п, 9 СГС <Учеmная полumuка>)

8.9. дналитический учет расчетов с подотчетными лицами ведется в

журнале операций по расчетам с подотчетными лицами.

(Основание: п.218 Инструкции N 157н)

8.10. Аналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные

материалъные ценности, оказанные услуги, выполненные работы ведется в

пtурнале расчетов с поставщиками и подрядчиками в разрезе кредиторов,

исполнителей, иных участников договоров, в отношении которого

принимаются обязательства.

(Основание: п.257 Инструкции JrIb 157н)

8.11. дналитический учет расчетов по платежам в бюджеты ведется в

)tурнале по прочим операциям.

(Основанuе: п. 2б4 Инсmрукцuu JФ 157н)

8.12. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется по

структурным подразделениям.

(OcHoBaHue; п. 257 Инсmрукцuulх|о I57H)

8.13. В Табеле учета использования рабочего времени (ф,__0S9аШ)

отражаются фактические затраты рабочего времени.

(Основанuе; Меmоduческuе указанuя JФ 52н)
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9.Финансовый результат

9.1. Щоходы от предоставления права пользования активом (арендная

плата) признается доходами текущего финансового года с одновременным

уменьшением предстоящих доходов равномерно (ежемесячно) на

протяжении срока пользования объектом учета аренды,

Основание: пункт 25 Стандарта (Аренда)).

9.2. Учреждение осуществляет все расходы в пределах установленных
норм и утвержденного на текущий год плана финансоВо-хозяйсТвенноЙ

деятельности:

о Н0. междугородные переговоры, услуги по доступу в Интернет - по

фактическому расходу;
о Полъзование услугами сотовой связи по лимиту утвержденному

распоряжением учредителя.

9.3. В бухучете расчеты по Нлс и налогу на прибьiль отражаются по

статье косгУ 130 <,ЩоходЫ оТ оказаниЯ платных услуг
основание: раздел v указаний, утвержденных прuказол4 М б5н.

(работ)>.

9.4. В составе расходов будуrцих периодов на счете кБкх.401.50.000
красходы будущих периодов>> отражаются расходы по:

. страхованию имущества, гражданской ответственности;
о приобретению неиаключительного права пользования

нематериальными активами в течение нескольких отчетных периодов;

a ...

расходы будущих периодов списываются на финансовый результат
текуuдего финансового годаравномерно по 1l12за месяц в течение периода, к

которому они относятся.

по договорам страхования, а так}ке договорам неисключительного права

пользования перИоД, К которому относятся расходы, равен сроку деЙствия

договора. По Другим расходам, которые относятся к будушдим периодам,

длительность периода устанавливается главным врачом в приказе.

Основание] пунктьl З02,302.1 Инструкции к Единому планУ СЧеТОВ Л&

l 57н,

9.5.В учреждении создаются:

Приложении

cTpallI.1Ila 2] ll,з З7
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Учс,l,ttая llOJIl.j,|,},ll(a _ для це.пеГл бухгалтсllскtlго учеr,а

11.Забалансовый учет

1 1.1.Учет на забалансовых счетах ведется в разрезе кодов вида

финансового обеспечения (деятельности).

(Основанuе: п, 9 СГС <Учеmная полumuка>)

11.2.В анапитическом учете по счету 01 ((Имущество, полученное в

пользование)) выделяются следующие группы имущества:

- имущество, полученное на безвозмездной основе, как вклад

собственника (учредителя);

- имуrцество, которое используется по решению собственника
(учредителя) без закрепления права оперативного управления;
- права ограниченного пользования чужими земельными участками;
- объекты, по которым сформированы капит€uIьные вложения, но не

получено право оперативного уцравления.

(Основанuе: п. 9 СГС <Учеmная полumъtка>, п. 21 Инсmрукtрu J1,/b 33н)

11.З.На забалансовом счете 03 <<Бланки строгой отчетности)) учет ведется

по группам:

- трудовые книжки;
- вкладыши в трудовые книжки;
- свидетельства;

- сертификаты;
- бланки листков нетрудоспособности.

(Основанuе: п, 337 ИнсmрукцuuJФ l57H)

1 1.4.Бланки строгой отчетности учитываются по стоимости приобретения.

(OcHoBaHue: п. 337 ИнсmрукцuuМ 157н)

1 1.5.На забалансовом счете 04 <Сомнительная задолженность)) учет
ведется по группам:

- задолженность по доходам;
- задолженность по авансам;
- задолхtенность подотчетных лиц;
- задолженность по недостачам;
- задолженность по крупным сделкам;
- задолженность по сделкам с зависимостью.

(OcHoBaHue: п. 9 СГС кУчеmнqя полumuка>, п. 2 ] Инсmрукцuu JW 33н)
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1 1.6.Щокументы о вручении ценных подарков (сувенирной продукции)
оформляются в соответствии с Порядком, приведенным в Приложении Jф

14 к Учетной политике.

1 1.7.На забалансовом счете 09 ((Запасные части к транспортным
средствам, выданные взамен изношенных)) учет ведется по группам:

- двигатели, турбокомпрессоры;
аккумуляторы;

шины, диски;
- карбюраторы;
- коробки передач.

(Основанuе: п, 349 Инсmрукцuu l\h l57H)

1 1.8.На Забалансовом счете 10 <обеспечение исполнения обязательств))

учет ведется по видам обеспечений:

- банковские гарантии;
- поручительства.

(Основанuе" п. 352 Инсmрукъluul\Ь 157н)

1 1.9.Аналитический учет по счетам 17 <Поступления денежных средств)
и 1В <<Выбытия денежных средств)) ведется в Многографной карточке (ф
0504054).

(OcHoBaHue: п, п. 3бб, ЗбВ ИнсmрукLluuJФ l57H)

списание задолженности с забалансового учета осуществляется по
итогам инвентаризации на основании решения инвентаризационной
комиссии в следующих случаях:

- завершился срок возможного возобновления процедуры взыскания
задолженности согласно законодательству;

- имеются документы, подтверждающие прекращение обязательства в
Qвязи со смертью (ликвидацией) контрагента.

(OcHoBaHue: п. 37 ] Инсmрукъluu lYЬ l57H)

11.iO.основные средства на забалансовом счете 21 <основные средства в
эксплуат ации>> учитываются по б алансовой стоимо сти объекта.

(OcHoBaHue: п. 373 ИнсmрукцuuМ I57H)

1 1.1 1.Аналитический учет по <Матери€lJIьные ценности,
полученные по централизованному снабжению>> ведется в рzLзрезе видов
материальных ценностей, получателей.

с,l^раIiица Зб из З7



Учс,гная п(),!t]тиl(а _ для цслеii бухгалтсрокоt о учета

(Основание: п, 37б Инсmрукцuu М ]57н, п, 9 СГС кУчеmная полumuка)))

11.12.Выбытие инвентарных объектов основных средств, в том числе

объектов движимого имущества стоимостью до 10 000 руб. включительно,

учитываемых на забалансовом учете, оформпяется соответствующим актом о

списании (ф. ф. 0504104, 0504105, 0504143).

(Основанuе: п. 5 l ИнсmрукLluu JVg 1 57н)
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Приложение j\b 2

к Учетной политике

для целей бухгалтерского учета

положение о комиссии по поступлению и выбытию активов

1. Общие положения

1.1. Состав комиссии по поступлению и выбытию активоВ (далее

комиссия) утверждается ежегодно отдельным распорядительным актом

руководителя.

1.2. Комиссию возглавляет председателъ, который осуществляет общее

руководство деятельностью комиссии, обеспечивает коллегиальность в

обсуждении спорных вопросов, распределяет обязаннос,ги и дает поручения

членам комиссии.

1.з. Заседания комиссии проводятся по мере необходимости, но не реже

одного р€Iза в квартал.

1.4. Срок рассмотрения комиссией представленных ей документов не

дол}кен превышатъ 14 календарных дней.

1.5. Заседание комиссии правомочно при наличии не менее 2lз ее

состава.

1.6. Щля участия в заседаниях комиасии могут приглашаться эксперты,

обладающие специаJIьными знаниями. они включаются в состав комиссии на

добровольной основе.

1.7. Экспертом не может быть лицо, отвечающее за материальные

ценности, в отношении которых принимается решение о списании.

1.8. Решение комиссии оформляется протоколом, который подписывают

председатель И члены комиссии, присутствовавшие на заседании.

2. Принятие решений по поступлению активов

2J,.в части поступления активов комиссия принимает решения по

следующим вопросам:

- физическое принятие активов в случаях, прямо предусмотренных

внутренними актами организаIJии;

- определение категории нефинансовых активов (основные средства,

нематериыIьные активы, непроизведенные активы или материальные

запасы), к которой отIfосится поступившее имущество;

cTpaHtlrta l 1,1з 4



Ilололtеtlие 0 коl\l}lсOии lIo пос,гуllлонrllо и выбытиtо актиl}ов

- выбор метода определения справедливой стоимости имущества в

случаях, установленных нормативными актами и (или) Учетной политикой;

- определение справедливой стоимости безвозмездно полученного и

иного имущеотва в случаях, установленных нормативными актами и (или)

Учетной политикой;

- определение первоначальной стоимости и метода амортизации

поступивших объектов нефинансовых активов;

- определение срока полезного использования имущества в целях

начисления по нему амортизации в случаях отсутствия информации в

законодательстве РФ и документах производителя;

- определение величин оценочных резервов в случаях, установленных
нормативными актами и (или) Учетной политикой;

- изменение первоначально принятьiх нормативных показателей

функционирования объекта основных средств, в том числе в результате

проведенных достройки, дооборудования, реконструкции или модернизации.

о первоначальной стоимости объектов нефинансовых

приобретении, сооружении, изготовлении (создании)

принимается комиссией на основании контрактов, договоров, актов приемки-

сдачи выполненных работ, накладных и других сопроводительных

документов поставщика.

2.3. Первоначапьной стоимостью нефинансовых активов, посТУПИВШИХ

по договорам дарения, пожертвования, признается их справедливая

стоимость на дату принятия к бюджетному учету.

первоначальной стоимостью нефинансовых активов, оприходованных в

виде излишков, выявленных при инвентаризации, признается их

справедливая стоимость на дату принятия к бюджетному учету.

размер Ущерба от недостач, хищений, подлежащих возмещению

виновными лицами, определяется как справедливая стоимость имущества на

день обнаружения ущерба.

Справедливая стоимость имущества определяется комиССИеЙ ПО

поступлению и выбытию активов методом рыночных цен, а при

невозможности использовать его - методом амортизированной стоимости

замещения.

2.2. Решение

активов при их

сr,ранlлца 2 Iлз 4



Размер УЩерба в виде потерь от порчи материальных ценностей, других

сумм причиненного Ущерба имуц{еству определяется как стоимость

восстанОвлениrI (воспроизводства) испорченного имущества,

2.4. Поступление нефинансовых активов комиссия оформляет

следующими первичными учетными документами:

- Актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф, 050а101);

Приходным ордером на приемку материальных ценностей

(нефинансовых активов) (ф. 050420il;

- Актом

2.5. в
показателей

приемки материалов (материальных ценностей)

случаях изменения первоначаJIьно принятых

функционирования объекта основных средств,

активов (в том числе объектов

10 000 руб. включительно,

ПолоlIсенr,rе о KOi\,,ttcol,ttl по I]осlуплеII!tlо и выбытлtttl актиRов

нормативных
в том числе в

результате проведенной достройки, дооборулования, реконструкции или

модернизации, срок полезного использования по этому объекту комиссией

пересматривается.

2.6. Присвоенный объекту инвентарный номер наносится лицом,

ответственным за сохранностъ или исполъзование по назначению объекта

имущества (далее - ответственное лицо) в присутствии уполномоченного

члена комиссии в порядке, определенном Учетной политикой,

з. Принятие решений по выбытию (списанию) активов и списанию

задолженности неплатежеспособных дебиторов

3.1. в части выбытия (списания) активов и задолженности комиссия

принимает решения по следующим вопросам:

- о выбытии (списании) нефинансовых

движимого имущества стоимостью до

учитываемых на забалансовом счете 21);

- о возмо}кности использоватъ отдельные узлы, детали, конструкции и

материалы, полученные В результате списания объектов нефинансовых

активов;

- о частичной ликвидации (разукомплектации) основных средств и об

определении стоимости выбываюtцей части актива при его частичной

ликвидации;

- о пригодности дальнейшего использования имущества, возможности и

эффективности его восстановления;

З.2. Решение о выбытии имущества принимается, если оно:

сграItIrца 3 llз 4



Поltолсеtlие о ко\{l,tссt,lи по посl,VплсIlt,lIо t,l выбы,l,иIо al<тliBol}

- непригодно для дальнейшего использования по целевому назначению

вследствие полной или частичной утраты потребительских свойств, в том

числе физического или морального износа;

- выбыло из владения, пользования, распоряжения вследствие гибели или

уничтожения, в том числе в результате хищения, недостачи, порчи,

выявленных при инвентаризации, а также если невозможно выяснить его

местонахождение;

_ передается государственному (муниципалъному) учреждению, органу

государственной власти, местного самоуправления, государственному

(муниципальному) предприятию ;

- в других случаях, шредусмотренных законодательством РФ.

3.3. Решение о списании имущества принимается комиссией после

проведения следующих мероприятий:

- осмотр имущества, подлея(ащего списанию (.rри наJIичии такой

возможности), с учетом данных, содержащихся в учетно-технической и иной

документации;

имущества: физический и (или)- установление причин списания

моральный износ, нарушение условий
авария, стихийное бедствие, длительное
причины;

- установление виновных лиц, действия которых привели к

необходимости списать имушlество до истечения срока его ПОЛеЗноГо

использования;

- подготовка документов, необходимых для принятия решения о

списании имущества.

3.4. Оформленный комиссией акт о списании имущества утверждается

руководителем.

З.5. До утверждения в установленном порядке акта о списании

реаJIизация мероприятий, предусмотренных этим актом, не допускается.

Реализация мероприятий осуществляется самостоятельно ЛИбо С

привлечением третьих лиц на основании заключенного договора И

гIодтверждается комиссией.

содержания и (или) эксплуатации,
неиспользование имущества, иные

cтpatt1.ltla 4 из 4



Приложение ЛЬ3

tc учетной политике для целей бухгалтерского учета

Перечень должностных лиц,
имеющих право подписи (утверждения) первичных учетных документов

лъ
п/п

наименование
докyмента

fiолжность

1. Плателtные поручения Руководитель,
зам.руководителя,
гл. бухгалтер, зам. бухгалтера

2 Расходные кассовые
ордера

Руководитель,
зам.руководителя,
гл.бухгалтер, зам. бухгалтера

a
J. Реестры на перечисление

заработной платы на
пластиковые карты

Руководитель,
зам.руководителя,
гл.бухгалтеlэ. зам. бухгалтера

4. fiоверенности на
ПОлуLIение тмц

Руководитель,
зам.руководителя,
гл. бухгалтер, зам.бухгалтера

5. Счета - фактуры, акты на
списание ТМЦ

Руководитель,
зам.руководителя,
гл. бухгалтер, зам.бухгалтера

6, Щоговора и коFIтракты с
юридическими лицами

Руководитель и
г:l.бухгалтер (если
предусмотрено договором)



Приложение Ne4

к Учетной политике для целей бухгалтерского учета

ПОРЯДОК И СРОКИ ПЕРЕДАЧИ ПЕРВИЧНЫХ УЧЕТНЫХ ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ОТРАЖЕНИЯ В БУХГАЛТЕРСКОМ

учЕтЕ

N9

пlп
на именование

документа

Создание документа п вл(

Кол-во
экземп

ответственный
за получение/
выписку и

оформление -

отдел (Ф.И.О.)

Утверждает/
визирует/
подписы вает

Срок
исполнения

Кто и куда
направляет

,Щата и

порядок

t 2 з 4 5 6 7 8

I Штатное расписание
(униФ.форма Ne Т-3)

3 Фо, ок Руководитель

учреждения,
ОК, зам.гл.
врача по ЭВ

По мере
необх-ти

Руководитель
подразделения в

Бо, ок, Фо

Руководитс
ПОДРа3ДеЛ{

я в день
утвержден

z Личная карточка

работника (униф.

форма Ns Т-2)

1 ок Руководитель

учреждения,
ок

1 день ок ОК - храни
75 лет

з Приказ
(распоряжение) о

приеме работника на

другую работу (униФ.

форма Ns Т-1)

1 ок Руководител ь

учреждения,
ок

1 день ОК в расчетную
группу БО

В день
издани,

4 Приказ
(распоряжение) о

переводе работника
на другую работу
(униф, форма Ne Т-5)

1 ок Руководитель

учреждения,
ок,

руководитель
подразделени

я

1_ день ОК в расчетную
группу БО

В день
издани,

5 График отпусков
(униф. форма No Т-7)

з Подразделение Руководител ь

подразделени
я, оК

l- день оК в Бо, оК ,Що 17 дека
ежегодн

6 Приказ
(распоряжение) о

прекращении
(расторжении)
трудового договора с

работни ком
(увольнении) (униф.

Форма N9 Т-8)

1 ок Руководитель

учреждения,
ок

1 день ОК в расчетную
группу БО

увольняеп
в день

увольнен

7 П ри каз
(распоряжение) о

направлении

работника в

командировку (униф.

форма N9 Т-9)

1 ок Руководитель

учреждения,
ок

1 день Командируемый/
расчетная группа

Бо

В день
издани,

8 При каз
(распоряжение) о

поощрении работника
(чниф. форма N9 Т-11)

1 Подразделение Руководитель
подразделени

я

1 день Руководители
подразделения

В день
оформлеt

п ри казi



9 П ри каз
(распоряжение) о

предоставлении
отпуска работнику
(униф. форма No Т-6) с

запиской- расчетом
(униф.форма Ns Т-60)

1 ок Руководитель

учреждения,
ок

1 день оКвБо 3а 1"4 дней
начала отп,

10 Табель учета рабочего
времени (униф.

форма N9 Т-].3, (либо

Табель учета
использова ния

рабочего времени и

расчета заработной
платы (ф. 0504421)

1 Подразделение ок
пэо,руковод

итЕль
СТРУКТ.ПОДРА

зд.

3" день оКвБО ,Що 25чис.

tt Акт о приеме работ,
выполненных по

срочному трудовому

договору,
заключенному на

время выполнения
определенной работы
(униф. форма Ns Т-73)

2 Подразделение-
заказчик

Руководитель
подразделени

яf главньlй
бухгалтер

1 день Руководитель
подразделения в

расчетную группу
Бо

В день
окончанl

работы

12 Л исток
нетрудоспособности

1 Застрахованньlй

работник

Руководител ь

подразделени
я

1 день Застрахованное
лицо в ОК, ОК в

Бо

До З0 чис

13 Приказы по
изменению зарплаты
сотрчдников

I Подразделение Руководитель
подразделени

я, ОК,ПЭО

1 день оКвБо ,Що З0 чис

t4 расчетные листки 2 расчетная
группа БО

Бухгалтер 1 день БО через

руководителей
подразделений

.Що 10 чис

15 Ведомости

распределения
зарплаты по счетам и

шифрам затрат по

подразделениям и по

ччреждению

1" расчетная
группа БО

Бухгалтер 1 день Бухгалтер в

производственну
ю группу БО

До ].0 чис

].6 ,Щанньlе на

перечисление НflФЛ,
алиментов, взносов в

пФ, Фсс, омс

2 расчетная
группа БО

Главньlй
бухгалтер

1 день Бухгалтер в ФО flo 12 чис.

бухгалте

L7 Ведомости по
перечислению
зарплаты в банк

1 расчетная
группа БО

Главный
бухгалтер

1 день Бухгалтер в ФО Р,о 10 чис
ежемесяч

].8 Акт о приеме -
передаче объекта
основных средств
(кроме зданий,
сооружений)
(чниф.форма 0З06001)

2 Материальная
группа БО

Руководитель

учреждения,
председатель

комиссии

По мере
необходим

ости

Председатель
КОМИССИИ В БО

В день
утверждеl

19 Акт о приеме -сдаче
отремонти рова нных,

реконструированных,
модерн изи рова нн ых
объектов основных
средств (униф.форма
0306002)

2 Материальная
группа БО

Руководитель

учреждения,
председатель

комиссии

По мере
необходим

ости

Председатель
КОМИССИИ В БО

В день
утверждеl



26 Акт о списании
объектов ocHoBHblx

средств (кроме
а втотранспортных
средств) (униф.форма

0з06003)

2 мол Руководитель

учреждения,
председатель

комиссии

По мере
необходим

ости

Председатель
КОМИССИИ В БО

В день
утверждеl

20 Акт о списании
а втотра нспортн blx

средств (униф,форма
0306004)

2 мол Руководитель

учреждения,
председатель

комиссии

По мере
необходим

ости

Председатель
КОМИССИИ В БО

В день
утверждеl

21 Акт о приеме-
передаче зданий
(сооружений)
(чниф.форма 0306030)

2 мол Руководитель

учреждения,
председатель

комиссии

По мере
необходим

ости

Председатель
КОМИССИИ В БО

В день
утверждеl

22 Акт о приемке-
передаче групп

объектов основных
средств (кроме
зданий, сооружен и й)

(униф.форма
03060з1)

2 мол Руководитель

учреждения,
председатель

комиссии

По мере
необходим

ости

Председатель
КОМИССИИ В БО

В день
утверждеt

2з Накладная на

внутреннее
перемещение
объектов основных
средств (униф,форма
0306032)

2 мол Главный
бухгалтер

По мере
необходим

ости

мол
материальный

отдел Бо

В день
утверждеl

24 Акт о списании групп
объектов основных
средств (кроме
автотра нспортн ых
средств)(униф. фрма
0306033)

2 мол Руководитель

учреждения,
председатель

комиссии

По мере
необходим

ости

Председатель
КОМИССИИ В БО

В день
утверждеt

25 Акт о списании
мягкого и

хозяйственного
инвентаря (униф,

форма 0504143)

2 мол Руководитель

учреждения,
председатель

комиссии

По мере
необходим

ости

Председатель
КОМИССИИ В БО

В день
утвержде}

26 Акт о списании
исключенной из
библиотеки
литературы (униф.

форма 0504144)

2 мол Руководитель

учреждения,
председатель

комиссии

По мере
необходим

ости

Председатель
КОМИССИИ В БО

В день
утверждеl

27 Инвентарная карточка

учета основных
средств (униф.форма
0504031)

1 Бухгалтер
материальной

группы БО

Главный
бухгалтер

По мере
необходим

ости

Бухгалтер
материальной

группы БО

В день
утверждеl

28 Инвентарная карточка
группового учета
основных средств
(униф.форма
0504032)

I Бухгалтер
материальной

группы БО

Главный
бухгалтер

По мере
необходим

ости

Бухгалтер
материальной

груп п bl Бо

В день
утверждеl

29 Опись инвентарных
карточек по учеry
основных средств
(униф.форма
0504033)

1 Бухгалтер
материальной

группьt БО

Главньtй

бухгалтер
По мере

необходим
ости

Бухгалтер
материальной

группы Бо

В день
утверждеl



30 Инвентарный список
нефинансовых
активов (униф. форма
05040з4)

t Бухгалтер
материальной

группы БО

Гла вны й

бухгалтер

По мере
необходим

ости

Бухгалтер
материальной

группы БО

В день
утверждеl

з1 Оборотная ведомость
по нефинансовым
активам (униф.форма
05040з5)

1 Бухгалтер

материал ьной
группы БО

Главный

бухгалтер

По мере

необходим
ости

Бухгалтер

материальной
группы БО

В день
утверждеl

32 Акт о приемке
материалов (униф.

форма 0З15004)

2 мол Руководитель

учреждения,
председатель

комиссии

По мере
необходим

ости

Председатель
КОМИССИИ В БО

В день
утверждеl

зз Требование -
накладная (униф.

форма 0315006)

2 мол Бухгалтер По мере
необходим

ости

Бухгалтер в БО В день
утверждеl

з4 Накладная на отпуск
материалов на
сторону (униф.

форма0315007)

2 Бухгалтер Руководитель
подразделени
я, гл. бухгалтер

По мере
необходим

ости

Руководитель
подразделения в

Бо

В день
утверждеl

з5 Меню-требование на

выдачу продуктов
питания (униф.форма
0504202)

1 мол Руководитель
подразделени
я, гл. бухгалтер

Ежедневно МоЛ в Бо Ежедневl

зб Ведомость на выдачу
кормов и фуража
(униф.форма
0504203)

1 мол Руководитель
подразделени
я, гл. бухгалтер

Ежедневно МоЛ в Бо Ежедневt

з7 Ведомость выдачи
материальных

ценностей на нужды

учреждения (униф,

форма 0504210)

1 мол Руководитель

учреждения,
гл. бухгалтер

Ежемесячн
о

МоЛ в Бо Ежемесяч

з8 Акт о списании
материальных
запасов (униф. форма
0504230)

z мол Руководитель

учреждения,
председатель

комиссии

По мере
необходим

ости

Председатель
КОМИССИИ В БО

В день
утверждеl

з9 Акт о списании
бланков строгой
отчетности (униф.

форма 0504816)

2 мол Руководитель

учреждения,
председатель

комиссии

По мере
необходим

ости

Председатель
КОМИССИИ В БО

В день
утверждеl

40 Справка (униф.форма
0504833)

1 Бухгалтер Гла вн bl й

бухгалтер
По мере

необходим
ости

Бухгалтер В день
утверждеl

51 Авансовый отчет
(униф.форма
0504049)

1 мол Руководитель

учреждения,
гл. бухгалтер

в течение З

дней
МОЛ в Бо В день

утверждеt

Принятые сокращения: ОК - отдел кадров; БО - бухгалтерский отдел; ФО - финансовый отдел, МОЛ -
материал ьно-ответствен ное л и цо.

согласовано:
Зам.гл.врача по ЭВ
Главный бухгалтер

/И,Г,Юрикова/
/Р. В.Салтыкова/



Приложение Ns 5
к Учетной политике

мя целей бухгалтерского учета

Периодичность формирования реrистров учета на бумажном носителе

Наименование регистра учета

И н вентарная карточ ка учета нефинансовых а ктивов

Инвентарная карточка группового учета нефинансовых

Опись инвентарных карточек по учету нефинансовых

активов

И нвентарный список нефинансовых активов

Оборотная ведомость по нефинансовым активам

Оборотная ведомость

Код формы Периодичность

ежегодно

ежегодно

ежегодно

ежегодно
ежемесячно

ежемесячно

Карточка количественно-суммового учета
материал ьных цен ностей

Книга учета материальных ценностей

Книга учета выданных раздатчикам денег на выплату

заработной платы, денежного довольствия и

стипендий

ежемесячно

ежемесячно

ежемесячно

Карточка учета средств и расчетов

Многографная карточка

Журналы операций

Журнал операций по счету "Касса"

ежемесячно

ежемесячно

ежемесячно

Журнал операций с безналичными денежными
средствами

Журнал операций расчетов с подотчетными лицами

Журнал операций расчетов с поставщиками и

подрядчиками

Журнал операций расчетов по оплате труда,

денежному довольствию и сти пендиям

Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам

0504071

0504071

050407].

ежемесячно

ежемесячно

ежемесячно

ежемесячно

ежемесячно

Журнал по прочим операциям ежемесячно

0504031

Журнал операций по вьlбытию и перемещению

нефинансовых активов

0504032

050403з

05040з4

05040з5

05040зб

0504041

0504042

0504046

0504051

0504054

0504071

0504071

0504071

0504071

ежемесячно

ежемесячно

0504071

0504071



главная книга 0504072
ежемесячно

Инвентаризационная опись остатков на счетах учета

денежных средств

05040в2
При инвентаризации

И н вента ризацион ная опись (сличительная ведомость)

бланков строгой отчетности и денежных документов

05040вб
При инвентаризации

Инвентаризационная опись (сличительная ведомость)

по объектам нефинансовых активов

0504087
При инвентаризации

Инвентаризационная опись наличных денежных
средств

0504088
При инвентаризации

И н вента ризационная опись расчетов с покупателями,

поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами

0504089
При инвентаризации

Инвентаризационная опись расчетов по поступлениям 0504091
При инвентаризации

Ведомость расхождений по результатам
инвентаризации

0504092 При инвентаризации



Приложение Ne 6
к Учетной политике

Положение о служебных командировках

1-. Обu4че положенuя

]..1. Положение разработано в соответствии с нормами следующих законодательньlх и нормативньlх
а кто в:

- гл,24 Трудового кодекса РФ;
- Постановление Правительства РФ от 29.t2,2Оl4г. Nq 1595 кО внесении изменений в HeKoTopble акты

П равител ьства Российской Федерации >;

- Постановления Правительства Рф от 1З.10.2008 Ns 749 кОб особенностях направления работников в

служебньlе командировки ));

- Постановления Правительства РФ от 26.12.2005 N9 812 кО размере и порядке выплаты суточных в

иностранной валюте и надбавок к суточным в иностранной валюте при служебных командировках на

территории иностранных государств работников организаций, финансируемых за счет средств федерального
бюджета>;

- Письмо Министерства здравоохранения Красноярского края от ]_5.01.2014 r. NаО9-22/Зt7;
- Закона Красноярского края Nе9-З977;
- Указание L{ентрального Банка РФ от 11.0З.2014 г. Ns З210-У кО порядке ведения KaccoBblx операций

юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальньlми
п редп ри н имателями и субъектами малого п редп ри н имател ьства ));

- Указание l-{ентрального Банка РФ от 07.11.2013 г. N9 307З-У кОб осуществлении наличньlх расчетов));
- Положение об эмиссии платежньlх карт и об операциях, совершаемьlх с их использованием,

утвержденное l_{ентральньlм Банком РФ от 24.12.2004 г. Ns 266-П.
1.2. Положение распространяется на работников, состоящих в штате учреждения.
1,З. Запрещается направлять в командировку:
- беременных женщин (ч. 1_ ст. 259 ТК РФ, абз. 1_ п. 14 Постановления Пленума Верховного Суда РФ от

28,01,2014 Nч 1);

- работников в возрасте до 18 лет (ст. 26В ТК РФ, абз. 1 п. ]_4 Постановления Пленума Верховного Суда РФ
от 28.01.2014 N9 1).

1-.4 Направление в служебную командировку следующих категорий работников учреждения допускается
только при определенных условиях:

- женщин, имеющих детей в возрасте до трех лет, - если имеется их письменное согласие на
командировку или такая служебная поездка не запрещена им в соответствии с медицинским заключением,
выданным в установленном законом порядке (ч. 2 ст. 259 ТК РФ). Гарантия, предусмотренная в ч. 2 ст. 259 ТК
РФ, предоставляется также матерям и отцам, воспитьlвающим без супруга (супруги) детей в возрасте до пяти
лет, опекунам детеЙ указанного возраста, другим лицам, воспитывающим детеЙ в возрасте до пяти лет без
матери, работникам, имеющим детеЙ-инвалидов, попечителям детеЙ-инва лидов и работникам,
ОСУЩеСТВЛЯЮЩим ухОд за больньlми членами их семеЙ в соответствии с медицинским заключением (ч. 2, З ст.
259, ст. 264 ТК РФ, абз. 2 п,14 Постановления Пленума Верховного Суда РФ от 28.01.2014 Ns 1);

- работников-инвалидов - если направление в командировку не противоречит их индивидуальной
программе реабилитации (ч, ]_ ст. 2З Федерального закона от 24,LL,L995 N9 1Sl-ФЗ <О социальной защите
инвалидов в Российской Федерации>);

- работников, зарегистрированных в качестве кандидатов в выборныЙ орган, - если командировка не
выпадает на период проведения выборов (п.2 ст.41 Федерального закона от 12.06.2002 Ns 67-ФЗ кОб
основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской
Федерации>);

- работников в период деЙствия ученического договора - если служебная командировка
непосредственно связана с ученичеством (ч. 3 ст, 20З ТК РФ).

t.4, В целях применения этого Положения под служебной командировкой следует признавать
направление сотрудников по распоряжению руководителя учреждения на определенный срок:

- для выполнения служебного поручения или участия в мероприятиях, соответствующих ycTaBHblм целям
учреждения, вне места постоянной работы;

- в обособленное подразделение учреждения (представительство, филиал), находящееся вне места
постоянной работьt.

Не признаются служебной командировкой служебньtе поездки работников, постоянная работа KoTopblx

::,}::]:j::::: :_тYli. .iii..!у"_::_::::::i1":_ilr::i1 i,il:,,:::l::]",чющие условия прописань в



2. Поряdок нопровленuя соmруdнчков в служебные KoMoHdupoBKu

2,1. Перечень запланированньlх командировок отражается в графике командировок на текущий год,

Отмена командировки оформляется рапортом руководителя структурного подразделения с указанием
причины.

Командировки, не включенные в график, оФормляются в следующем порядке, Руководитель
структурного подразделения, в котором работает сотрудник, оформляет служебную записку и представляет
на утверждение руководителю учреждения не позднее, чем за 10 календарньlх дней до направления
работника в командировку.

.Щля оформления командировки, работник обращается с заявлением к руководителю учреждения. В

заявлении указываются: место командирования; срок командировки, включая время в пути; цель
командировки; перечень расходов на командировку,

2,2. Работником отдела кадров:
- оформляется приказ о направлении сотрудника в служебную командировку, Приказ утверждается

руководителем учреждения и служит основанием для направления сотрудника в командировку. Сотрудник
должен быть ознакомлен с приказом под расписку,

2,З. ПеРед отъездом в командировку сотруднику на банковскую карту перечисляется денежный аванс в
пРеделах сумм, необходимых для оплаты расходов по проезду и найму жилого помещения, а также суточных.

2,4. Факт выбытия работника в командировку отмечается работником отдела кадров в журнале учета
работников, выбывающих в служебньlе командировки из командирующей организации, форма которого
утверждена Приказом Минздравсоцразвития России от 11.09.2009 N9 7З9н.

2,5 При направлении работника в однодневную командировку, сотруднику возмещаются расходьl на
ПРОеЗД И СУТОЧНЫе За ОдИн день. Оформление командировки включает в себя составление приказа о
направлении работника в командировку. При возвраU{ении из командировки составляется авансовый отчет,
который предоставляется в бухгалтерию в течение 3 рабочих дней.

3. П ро0 олж u mел ь н осm ь служе б но й ко ма н d u poBKu

3.1. ПРОдолжительность служебной командировки сотрудника устанавливается руководителем
учреждения (в отношении руководителя - учредителем) исходя из целей и задач, поставленных перед
сотрудн и ком (руководителем).

з,2, В случае производственной необходимости срок командировки может быть продлен на основании
приказа руководителя учреждения,

3,3. ФактиЧескиЙ срок пребЫваниЯ работника в месте командирОвания определяется по проездным
дОкументам, представляемым работником по возвращении из служебной командировки.

В случае проезда работника к месту командирования и (или) обратно к месту работы на личном
транспорте (легковом автомобиле, мотоцикле) фактический срок пребывания в месте командирования
указывается в служебной записке, которая представляется работником по возвращении из служебной
командировки работодателю одновременно с оправдательньlми документами, подтверждающими
использование указанного транспорта для проезда к месту командирования и обратно (путевой лист, счета,
квитанции, кассовые чеки и др.).

з.4. flHeM вьlезда сотрудника в командировку считается день отправления поезда, вылета самолета,
отхода автобуса, иного транспортного средства от места постоянной работы сотрудника, а днем прибытия -

день прибытия указанного транспорта в место постоянной работы.
при отправлении транспорта до 24.00 включительно днем отъезда в командировку считаются текущие

сутки, а с 00.00 и позднее - следующие сутки.
при установлении продолжительности командировки учитывается время, необходимое для проезда до

станции, пристани, аэропорта, находящихся за чертой населенного пункта.
З.5. В случае задержки сотрудника в пути следования по не зависящим от него причинам фактзадержки

ДОЛЖеН бЬlТЬ Заверен штампом и подписью должностного лица вокзала, пристани, аэропорта.
З.6. ВРеМЯ вРеменной нетрудоспособности сотрудника в период его нахождения в командировке в

продолжительность командировки не засчитывается.
3.7. ПОЯВЛение сотрудника на работе в день выезда в командировку и в день приезда из командировки

решается по договоренности с руководителем учреждения,
З,В ,ЩНИ НахОждения работника в командировке в табеле учета рабочего времени надо обозначить

буквенным кодом <К> или цифровьlм кодом к06>.
ЕСлИ работник в командировке работал в вьlходной или нерабочий праздничный день, в табеле

дополнительно проставляется буквенныЙ код кРВ> или цифровой код кOЗ> (п. 2 Письма Минтруда от
14,о2.20Lз N9 14_2_29 1),



4. Горанmчu KoMaHOupyeMoMy соmруdнuку

4.1, Сотруднику, направленному в командировку, гарантируются сохранение места работы (должности),

средней заработной платы за время нахождения в командировке, а также за дни нахождения в пути, в том

числе за время вынужденной остановки в пути за все дни работы по графику, установленному в учреждении,
выплата суточных в пределах норм, а также возмещение фактически произведенных и документально
подтвержден н ых расходов.

4,2. В случае нахождения работника в вьlходнойили праздничный день в пути, работнику производится
оплата какза работу в выходной (праздничный) день, а также сохраняются суточные,

5. Розмеры возмеш,енuя комонduровочных росхоdов

5.]". Размерьt возмещения расходов, произведенньlх сотрудниками при командировании их в

организации, находящиеся на территории РФ, устанавливаются в соответствии с Законом Красноярского края
N99-З977 от 02,12.2015, Письмом Минздрава Красноярского края Nэ71/09-2З/217В2 от 15.12.20].5 г. кО
возмещении расходов)).

5,2. Сотруднику, направленному в служебную командировку, возмещаются следующие расходы:
- по проезду;
- по найму жилого помещения;
- дополнительные расходы, связанные с проживанием вне места постоянного жительства (суточные);
- иные расходы, произведенные сотрудником с разрешения или ведома руководителя.
5,З. Расходы на проезд к месту командировки и обратно к месту постоянной работы (включая страховые

платежи по обязательному страхованию пассажиров на транспорте, оплату услуг по оформлению проездньlх
документов, расходы за пользование в поездах постельными принадлежностями, провоз багажа)
возмещаются в размере фактических расходов, подтвержденных проездными документами, но не выше
стоимости проезда:

- железнодорожньlм транспортом - в вагоне с четьlрехместным купе пассажирского поезда;
- водным транспортом - в двухместной каюте, кроме кают класса люкс и полулюкс;
- воздушным транспортом - в салоне экономического класса;
- автомобильньlм транспортом - в автотранспортном средстве общего пользования (кроме такси),
Сотруднику возмещаются расходы на проезд транспортом общего пользования к станции/ пристани,

аэропорту, если они находятся за чертой населенного пункта.
Возмеtцение расходов по проезду не производится при отсутствии документов, их подтверждающих.
5,4. Расходы по найму жилого помещения не могут превышать стоимости однокомнатного

(одноместного) номера.
ВОЗмещеНие расходов по найму жилого помещения производится в случае временной

нетРудОспособности сотрудника (удостоверенноЙ лечебным учреждением), наступившей в период его
НаХОждения в командировке (кроме случаев, когда командированныЙ работник находится на стационарном
лечен ии),

5.5.Возмещение расходов по найму жилого помещения при отсутствии документов, их
ПОДТвеРЖдающих/ осуществляется в размере 30% от установленного п,5,6 настоящего Положения размера
ДопоЛНИтельных расходов, связанных с проживанием вне места постоянного жительства, за каждый день
нахождения в командировке,

5.6. Возмещение дополнительных расходов, связанных с командировкой (суточные), производится в

РаЗМеРе 500 рублеЙ в городах федерального значения, административных центрах субъектов РФ, районах
КРаЙнего Севера, в размере З50 рублей - на иной территории РФ за каждый день нахождения в
командировке, включая выходные и нерабочие праздничные дниl а также за дни нахождения в пути, в том

числе за время вынужденной остановки в пути.
5.7. Возмещение иньlх расходов производится при их подтверждении соответствующими документами

и с разрешения руководителя.

6. Возмеu4енuе расхоdов прu KoMaHdupoBKe за преdелы РФ

6.1. При направлении сотрудников в зарубежную командировку командировочные удостоверения не
оформляются.

При направлении сотрудников в служебные командировки в государства - участники СНГ, с которьlми
заключеньl межправительственные соглашения, командировочные удостоверения оформляются.

6.2. Сотруднику, командированному за пределы РФ, возмещаются те же расходы, что и расходы,
произведенные на территории РФ. flополнительно ему возмещаются:

il lii:t_:: :rl-]::i: ::l|i:::::l:.::::::l1 :",, 
и других выездных документов;



в) сборы за право въезда илитранзита автомобильного транспорта;
г) расходы на оформление обязательной медицинской страховки;

д) иные обязательньlе платежи и сборы.

6.3, Возмещение суточных и надбавок к суточным в иностранной валюте при служебньlх командировках
на территории иностранных государств производится в размерах и порядке, которые установлены
Постановлением Правительства РФ Ns 812.

При следовании сотрудника с территории РФ дата пересечения Государственной границьl РФ

засчитывается в дни/ за которые суточные выплачиваются в иностранной валюте, а при его следовании на

территорию РФ дата пересечения Государственной границьl РФ засчитывается в дниl за которые суточньlе

выплачиваются в рублях.
При следовании сотрудника на территории двух или более иностранньlх государств суточные за день

пересечения границы между государствами выплачиваются в иностранной валюте по нормам,
установленным для государства/ в которое направляется работник.

Возмещение суточных за время вынужденной задержки в пути производится по решению руководителя
учреждения при представлении документов, подтверждающих факт вынужденной задержки.

При выезде и возврате из командировки в тот же день суточньlе в иностранной валюте выплачиваются в

размере 50% нормы расходов на их выплату.
6,4. Расходы по найму жилого помещения, подтвержденные соответствующими документами,

возмещаются в порядке и размерах, которые утверждены Приказом Минфина России Ns 64н.
6.5. Расходы по проезду при направлении сотрудника в командировку на территории иностранных

государств возмещаются ему в аналогичном порядке, как при направлении в командировку в пределах
территории РФ.

7, Преdсmавленuе оmчеmа о KoMoHdupoBKe

7.1. Сотрудник по возвращении из командировки обязан представить в течение трех рабочих дней:
- авансовьlй отчет (ф.0504049) об израсходованных в связи с командировкой суммах. К авансовому

отчету прилагаются командировочное удостоверение, оформленное надлежащим образом, документы о
наЙме жилого помещения, фактических расходах по проезду (включая страховой взнос на обязательное
личное страхование пассажиров на транспорте, оплату услуг по оформлению проездных документов и
предоставлению в поездах постельных принадлежностей) и об иных расходах, связанных с командировкой;

- отчет о работе, вьlполненной в командировке, согласованньlй с руководителем структурного
подразделения работодателя, в письменной форме.

7.2. ПеРвичные документы, составленные на иностранных языках, должны иметь построчный перевод
на русскиЙ язык, поэтому к авансовому отчету нужно приложить перевод к таким документам.

7,З. Остаток средств, не использованных за время командировки, сдается сотрудником в кассу
учреждения не позднее трех днеЙ с момента прибьtтия из командировки. В противном случае такие средства
ПОДЛеЖаТудеРжанию из заработноЙ платьl работника в месяце, следующем за месяцем прибытия работника
из командировки.

7.4. Перерасход денежных средств, вьlявленный по авансовому отчету, выдается работнику по
расходному кассовому ордеру в течение пяти рабочих дней с момента его прибытия из командировки,

8. Зокл юч umельные положе н uя

8.1. К сотруднику применяется дисциплинарное взыскание:
- за несвоевременную сдачу или оформление документов.
8.2, По вопросам, не урегулированным настоящим положением, применяется действующее трудовое

за ко нодател ьство.



Приложение N 7
к Учетной политике

для целей бухгалтерского учета

Комиссии учреждения

Вид комиссии состав комиссии

1. Комиссия по проведению
инвентаризации денежных
документов и бланков
строгой отчетности

П редседател ь -гл. бухгалте р

членьl комиссии:
Бухгалтеры финансовой группы

2, Комиссия по

расследованию случаев
порчи, пропажи и

чничтожения докчментов

П редседатель - гл.бухгалтер

Членьl комиссии: бухгалтерьl

материальной группы

3.Комиссия по определению
принадлежности к ОС

Председатель-начальник отдела
медтехники;
Члены комиссии: начальник ПЭО,

зам.гл.бухгалтера, бухгалтер
материальной группы

4. Комиссия по проверке
изделий мед. назначения в

отделениях больницы

Председатель - гл.6ухгалтер;

Членьt комиссии: зав.отделением,
вед. бухгалтер мат.группы, бухгалтер

5. Комиссия по списанию
то ва рно-мате риал ьн ых

ценностей стоимостью до
3000 руб.

Председатель: зам гл. врача по ХЧ;

Члены комиссии: начальник АХО,
зав.отделением, вед. бухгалтер

6. Комиссия по социальному
страхованию

Председатель :зам.гл,врача по КЭР

Членьl комиссии: зам.гл.врача по

сестринскому персоналу, зам.
гл,врача по леч,работе, гл.бухгалтер

7, И н вентариза цион ная
комиссия

П редседател ь: гл,6ухгалтер

члены комиссии:
зам. гл.6ухгалтера,зам.гл.врача по

сестринскому персоналу, rл. механик,
нач. отд. медтехники

8.Комиссия по поступлению
и вьlбьtтию активов

Председатель: зам.гл.врача по ХЧ;

Членьl комиссии: гл,механик, нач.

отдела медтехники. зам.
гл.бухгалтера, бухгалтер, под отчетное
лицо отделения

9,Комиссия по списанию
ИМН и спецмолока

Председатель :зам.гл.врача по
лечебной работе;
Члены комиссии :зам.гл.врача по

сестринскому персоналу; вед.
бухгалтер;за в,отделен ием

10,Комиссия по списанию
хозяйственных и

строител ьн blx мате риалов

П редседател ь: гл.бухгалтер;
Члены комиссии: начальник АХО, вед.
бухгалтер, за в.отделе н ием

].1,Комиссия по списанию
спецодежды

Председатель: начальник АХО;
Членьl: инженер по охране труда, вед.
бухгалтер, бухгалтер

12.Комиссия по проверке
пищеблока

Председатель: зам.гл.врача по
лечебной работе;
Член ы : завпроизводством,
вед. бухгалтер, бухгалтер



1З.Комиссия по
проверке склада
продуктов питания

Председатель: гл. бухгалтер;
Члены: завпроизводством,

вед. бухгаJIтер, бухгалтер

14.Комиссия по
проверке буфетов в

отделениях

Председатель: зам.гл.врача по
лечебной работе;
Члены: старшая медсестра,
вед. бухгалтер, бухгалтер

15.Комиссия по
внутреннему

финансовому
контролю учреждения

Председатель: Главный врач;

члены комиссии: главный
бухгалтер, зам.гл. бухгалтера,
начальник ПЭО, юрис-
консульт

16.Комиссия по
списанию ИVIН
(запасные части к
медоборудованию)

Председатель: технический
директор;
членьi комиссии: начальник
ПЭО, бухгалтер, начальник
отдела медтехники
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Приложение No9

Организация: КГБУ3 "КМКБСМП им. Н.С.Карповича"

РАСЧЕТНЫЙ ЛИСТОК ЗА _
Фио
0рганизация: КГБУ3"КМКБСМПим,Н.С,Карповича"
Подразделение:

на начало

Общий облагаемый доход:
Вычетов на детеЙ: 0,00

согласовано:
Председатель ПО КГБУЗ "КМКБСМП

к выплате:

Должность:
Оклад (тариФ):

Оплата по окладу (по часам) ндФл

Bbt плачено:

Выплата за своевременное
повышение квалификации

Выплата за опыт работы
(непрерывный медицинский

Надбавка за сгаж работы в

местносrях края с особыми
климатическими услOвиями

laтa за оказание

оперативной медициской

Ежемесячная выплата за

важность, самOстоятел ьность,

ответственность (2019)

Оплата по окладу (по часам)

Выплата за опыт работы
(непрерывный медицинский

Выплата за рабоry в ночное

Надбавка за стаж работы в

выплата за выполнение

WЁ

т

Ф

за своевременное

работ в ургентных

самOстOятел ьность,



Приложение J\Ъ 10

к Учетной политике

для целей бухгалтерского rIета

Порядок выдачи под отчет денежных средств, составления и .

представления отчетов подотчетными лицами

1. Общие положения

1.1. Порядок устанавливает единые правила расчетов с подотчетными
лицами.

1.2. Основными нормативными правовыми актами, использованными
при разработке настоящего Порядка, являются:

- Указание М 3210-У;

- Инструкция JrГч 157н;

Минфина России J\b 52н;

- Положение об особенностях направления работников в служебные
командировки, утвер}кденное Постановлением Правителъства РФ от
1 з.1 0.2008 J\ъ 749.

2. Порядок выдачи денежных средств под отчет

2.1. Щенежные средства выдаются (перечисляются) под отчет:

- на административно-хозяйственные нужды;

- покрытие (возмещение) затрат, связанных со служебными
командировками.

2.2. Получать подотчетные суммы на административно-хозяйственные
нужды имеют право работники, замещающие должности, которые приведены
в перечне, утверждаемом распорядительным актом руководителя.

2.З. Сумма денежных средств, выдаваемых под отчет одному лицу на
административно-хозяйственные ну}кды, с учетом перерасхода не может
превышать 100 000 (сто тысяч) руб.

2.4. Щенежные средства под отчет на административно-хозяйственные
нужды перечисляются на банковские дебетовые KapTbi сотрудников.

2.5. Максимальный срок выдачи денежных средств под отчет на
административно-хозяйственные нуждьi составляет 1 0 календарных дней.

2.б. Подотчетные суммы на оаущеQтвление командировочных расходов
выдаются работникам, состоящим в трудовых отношениях, при направлении

с,граница 1 из 5



в служебную командировку в соответствии с распорядительным актом

руководителя.

2.7. Авансы на расходы, связанные со служебными
командировками, перечисляются на банковские дебетовые карты
сотрудников.

2.8. Щля получения денежных средств под отчет работник оформляет
письменное заявление с ук€ванием назначения аванса, расчета (обоснования)
егО р€lЗМера и срока, на которыЙ он выдается. Форма заявления приведена в

приложении к настоящему Порядку,

2.9. На заявлении работника уполномоченное должностное лицо
гIроставляет отметку о наличии (отсутствии) на текущую дату задолженности
по ранее выданным авансам. При н€Lличии за работником задолженности

указываются ее сумма и срок отчета по выданному авансу, ставятся дата и
подпись уполномоченного лица. Если задолженности нет, на заявлении

делается отметка <<Задолженность отсутствует) с указанием даты и
проставлением подписи уполномоченного лица.

2.10. Руководителъ в течение двух рабочих дней рассматривает заявление
и УкаЗывает на нем сумму выдаваемых (перечисляемых) под отчет работнику
ДенеЖных средств и срок, на который они выдаются, ставит подпись и дату.

2.11. Выдача (перечисление) денежных средств под отчет производится
при Условии, что за подотчетным лицом нет задолженности по денежным
средствам, по которым наступил срок представления отчета.

2.|2. Передача выданных (перечисленных) под отчет денежных средств
одним лицом другому запрещается.

2.13. В исключительных случаях, когда работник с р€lзрешения
рУководителя произвел оплату расходов за счет собственных средств,
ПРОиЗВоДится возмещение таких расходов. Основанием для этого является
аВаНСОВыЙ отчет работника об израсходованных средствах, утвержденный
руководителем, с прилоя(ением подтверждающих документов.

3. Порядок представления отчетности подотчетными лицами

3.1. ПО ИЗрасходованным суммам подотчетное лицо представляет
авансовый отчет с гIриложением документов, подтверждающих
ПРоиЗВеденные расходы. .Щокументы, приложенные к авансовому отчету,
нумеруютая подотчетным лицом в порядке их записи в отчете.

З.2. Отчет по расходам на административно-хозяйственные нужды
представляется подотчетным лицом не позднее 5 рабочих дней .
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Порядоtt l]ыдачлI под oTtIcT деtlе)l(llых средотв, сос,гавлсн1,1rI ti llредOтавJI9I-11,1я отчстов lloдoTtIcTtILIi\lIl л}lцill,l!l

З.З. Отчет по командировочным расходам представляется работником в

срок, установленный руководителем, но не позднее трех рабочих дней со дня

возвращения из командировки.

З.4. Щолжностные лица, ответственные за оформление соответствующих

фактов хозяйственной жизни, проверяют правильностъ оформления отчета,

наличие документов, подтверждающих произведенные расходы,
обоснованность расходов ания средств.

З.5. Все прилагаемые к авансовому отчету документы должны быть

оформлены в соответствии с требованиями законодательства РФ: с

заrrолнением необходимых граф, укЕванием реквизитов, н€lличием подписей

и т.д.

3.б. Проверенный отчет утверх{дает руководитель. После этого отчет

принимается к учету.

3.7. Проверка и утверждение авансового отчета осуrцествляются в

течение установленного руководителем срока после представления отчета

подотчетным лицом.

3.8. Суммы превышения принятых к учету расходов подотчетного лица
над ранее выданным авансом (сумма утвержденного перерасхода) в течение

5 рабочих дней lтеречисляются на банковские дебетовые карты сотрудников.

3.9. Остаток неиспользованного аванса вносится подотчетным лицом не

позднее дня, следующего за днем утверждения руководителем отчета.

3.10. Если работник в установленный срок не представил отчет или не

возвратил остаток неиспользованного аванса, работодатель имеет право

удержать из заработной платы работника сумму задолженности по

выданному авансу с соблюдением требований, установленных ст. ст. |З] и

1з8 тк рФ.

З.11. При увольнении работника, имеющего задолженность по
подотчетным суммам, остаток этой задолженности удерживается из

причитающихся при увольнении работнику выплат.
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,///,rr-".а,а.-зr-rа-rL
порядок расчета резервов по отrrускам

1. Оценочное обязатеJьство по резерву на оплату oTTIycKoB за фактически
отработанное BpeMlI опредешIется ежеквартаJьно на последний декъ квартала.
CyrrrMa резерва, oтpaжeнHaя в бухуiете до отчетной даты, корректирyется до
велиIiины вновъ рассчитаIlЕого резерва:

О В СТОРОrту УвеJмчеЕиrI (если суп{ма резерва меЕьше суlwмы начисленньж
отгryскнъЖ) - допош{итеJIьЕымЕ бухгаIперскими rrроводtами (па cylvlмy
превышеЕия Еа!IисленЕьD( отryсквъD( Еад суммой резерва): ,

Щт 4а12021 1i Кт 03021 1730
Щт 40|2021Зl Кт 0303ХХ730

О В СТОРОНУ УI!{еЕьшениJI - проводкаrлм, оформJIеIIными методом (красное
сторно)).

В ветдrщпту резерва Еа оIшату отцусков вкJIючается:
. CytиMa оплаты oTIrycKoB IIо отдеJБIIым категориrIм сотрудников за

фалсгически отработашлое время ira дату расчета резерва
, ЕачисленЕая на оптусю{ые с)д\{ма сч)аховьж взIIоQов на обязатеlьное

ПеНСИОННОе (сошlалъное, медицивское) страховаЕие и оц)ахование от
ЕесчастitьD( сJгуIIаев IIа tц)оизводстве и профоссиоЕаJБнъD( заболеваний.

Суrчп,rарасходоВ Еа оппату цредстощD( отпусков рассIIитывается по формуле:
j1

, 
Резерв: Кl*ЗПср вр.+Ю:ЗПср ср/п+Ю*ЗПср шlп+tff*3Пср пр/u, где

_ к1, ю, ю, к4 - коJIичоство всех дцей пеисцоJьзованною отrryска каждой
категории работников ,

- ЗПср вр - средцяя заработпая Iшата врачей
- ЗПср ср/п - срешяя зараб,ржая IIJIата сред{его пеIюонапа
- ЗПср шr/п - оредняя заработная IuIaTa мпадшего персоЕаJIа 

.,u, 1,,- ЗПср пр/п _ средrяя заработвм IUIaTa прочего персонала i"

,', 4. Резерв на оIшатУ сц)аховыХ взIlосоВ рассчитывается с rIетом методики расчета
резерва на огшату отпусков

Резерв сц).взн. :' 1к 1 *зпср вр.+к2-ЗПср срlп+КЗ * ЗПср м.п/п+К4 * ЗПср пр/ф + С,

где С - ставка страховъD( взЕосов.

5. ,Щопоrп*итеJIьЕые тарифьт сц)аховьж взIIосов в Пенсионньй фонд рФ
рассчитываются отдельно анаJIогиIшо.

6. ,Щаннъте о количестве дней неиспоJIъзованного отfý/ске цредставJUIет кад)оваrI
слулtба в соответствии с графиком докр{ентооборота.

i0;

Дт 10960211/ ItT 0З02117З0
fiT 1096021З/ Кт 0303ХХ730

)

J.
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7. В СООтветствии с приказом Минфина России от 01.12.2010 ]ф157н и согласно п. 5 ПБУ
8/2010, Ll ПБУ 1/200S в КГБУЗ кКМКБСМП им.Н.С.Карповича> ежеквартаJьно формируется
резерв отпускньж. Для расчета оценоrшого обязательства наоплаlу отпусков используется сле-
дующий порядок:

- ОЦеНOЧНОе 0бяЗателъств0 0тtределяется на iloслOднее числ0 каждOго квартша;

-- сумма оценочЕого обязательства рассчитывается как произtsедеЕие коJIичества IIеиспользован-
ньIх кажДой категоРией сотрУдников организации дней отгrусков на конец квартаJIа (по далньпл
кадровогО учета) на среднЮю зарабоТную платУ, рассчитанную по каждой категории работни-
ков органИзациИ с ).четоМ наIIиQленЦьD( взЕосов на обязательное стрtlхование.

} ,.!



Приложение Ns 1З

к Учетной политике

для целей бухгалтерского }л{ета

порядок проведения инвентаризации активов и обязательств

1. Организация проведения инвентаризации

1.1. I-{еЛЯМИ инВентаризации являются вьuIвление фактического н€шичия
имущества, сопоставление с данными учета И проверка полноты и
корректности отражения в учете обязательств.

1.2. Количество инвентаризаций, дата их проведения, перечень активов и
финансовых обязательств, проверяемых при каждой из них, устанавливаются
отдельным распорядительным актом руководителя, кроме случаев,
предусмотренных в п. 81 СГС <Концептуальные основы)).

1.з. !ля осуществления контроля, обеспечивающего сохранность
материальных ценностей и денежных средств, помимо обязателъных случаев
проведения инвентаризации в течение отчетного периода может быть
инициировано проведение внеплановой инвентаризации.

1.4. Распорядительный акт о проведении инвентаризации
инв-22\ подлежит регистрации в журнале учета контроля за выполнением
распоряжений о проведении инвентаризации

в распорядительном акте о проведении инвентаризации
22) укжьтваются:

- наименование имущества и обязательств, подлежащих инвентаризации;
_ даты начала и окончания проведения инвентаризации;

- причина проведения инвентаризации.

1.5. Членами комиссии могут быть должностные лица и специалисты,
которые способны оценить состояние имущества и обязательств. Кроме того,
В инвентаРизационную комиссию могут быть включены специалисты,
осуществляющие внутренний контроль.

1.б. Председатель инвентаризационной комиссии перед начаJIом
инвентаризации готовит план работы, проводит инструктаж с членами
комиссии и организует изучение ими законодательства РФ, нормативных
правовых актов по проведению инвентаризации, организации и ведению
учета имущества и обязательств, знакомит членов комиссии с материалами
предыдущих инвентаризаций, ревизий и проверок.

странIлца I 1.1з 5
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1.7. Ответственные лица в состав инвентаризационной комиссии не

входят. Их присутствие при проверке фактического нЕLличия имуцIества
является обязательным.

1.8. ФактИческое наличие имущества при инвентаризации гIроверяют
ПУТеМ подсчета, взвешивания, обмера. Для этого руководитель должен
ПРеДОСТаВИТЬ ЧЛенам комиссии необходимыЙ персонЕlJI и механизмы (весы,
контрольно-измерительные приборы и т.п.).

1.9.РеЗУлъТаты инвентаризации отражаются в инвентаризационных
ОПИСЯх (актах). Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и
ТОЧНОСТЬ ДаНныХ о фактических остатках имущества, правильность и
СВОеВРеМеННОСТЬ оформления матери€Lлов. Для каждого вида имущества
оформляется своя форма инвентаризационной описи.

1.10. Инвентаризационные описи составляются не менее чем в двух
экземплярах отдельно по каждому месту хранения ценностей и
ответственным лицам. Указанные документы подписывают все члены
инвентаризационной комиссии И ответственные лица. В конце описи
ответственные лица делают запись об отсутствии каких-либо претензий к
членам комиссии И принятии перечисленного В описи имущества на
ответственное хранение. Щанная запись также подтверждает проведение
проверки имущества в присутствии указанных лиц. Один экземпляр
передается для отражения записей в учете, а второй остается у ответственных
лиц.

1.11. На имущество, которое получено в пользование, находится на
ответственноМ хранениИ, арендоВано, сосТавляютсЯ отделъные описи (акты).

2. обязанности и права инвентаризационной комиссии и иных лиц
при проведении инвентаризации

2.1 . Председатель комиссии обязан:

- быть принципиаJIъным,
конфиденци€Lльность;

соблюдать профессиональную этику и

- определять методы и способы инвентаризации;

- распределять направления проведения инвентаризации мех{ду членами
комиссии;

- организовыватъ проведение инвентаризации согласно утвержденному
плану (программе);

cTpaHl,tlla 2 Iлз 5
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- осуществлять общее руководство членами комиссии в процессе

инвентаризации;

- обеспечивать сохранность полученных документов, отчетов и других
материалов, проверяемых в ходе инвентаризации.

2.2. Председатель комиссии имеет право:

- проходить во все здания и помещения, занимаемые объектом
инвентар изации, с учетом ограничений, установленных законодательством ;

- давать ук€}зания должностным лицам о предоставлении комиссии
необходимых для проверки документов и сведениЙ (информации);

- получать от должностных и ответственных лиц письменные объяснения
по вопросам, возникающим в ходе проведения инвентаризации, копии
документов, связанных с осуществлением финансовых, хозяйственных
операций объекта инвентаризации;

- привлекать по согласованию с руководителем должностных лиц к
проведению инвентаризации;

- вносить предложения об устранении выявленных в ходе проведения
инвентаризации нарушений и недостатков.

2.З. Члены комиссии обязаны:

- быть принципиаJIьными, соблюдать профессиональную этику и
конфиденциаJIьность;

- проводить инвентаризацию в соответствии с утвержденным планом
(программой);

- незамедлителъно докладывать председателю комиссии о выявленных в
процессе инвентаризации нарушениrIх и злоупотреблениях;

- Обеспечивать сохранностъ полученных документов, отчетов и других
материалов, проверяемых в ходе инвентаризации.

2.4. Члены комиссии имеют право:

- ПРОхоДиТь во все здания и помещения, занимаемые объектом
ИнВенТар иЗации, с учетом о гр аничений, устан овленных законодательством ;

- хОдатаЙствовать перед председателем комиссии о предоставлении им
необходимых для проверки документов и сведений (информации).

2.5. Руководитель и проверяемые доляtностные лица в процессе
контрольньlх мероприятий обязанът :

cTpaHlttla 3 tлз 5
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- предоставить инвентаризационной

персональным компьютером помеIцение,

сохранность переданных документов;

комиссии оборудованное

позволяющее обеспечить

- ок€lзывать содействие в проведении инвентаризации;

за

с

- ПРеДСТаВЛяТЬ По требованию председателя комиссии и в установленные
им сроки документы, необходимые для проверки;

- давать справки и объяснения в устной и письменной форме по
вопросам, возникаюцим в ходе проведения инвентаризации.

2.6.Инвентаризационная комиссия несет ответственность
качественное проведение инвентаризации в соответствии
законодательством РФ.

2.7. Члены комиссии освобождаются от выполнения своих
функциональных обязанностей по основной занимаемой должности на весь
срок проведения инвентаризации.

з. Имущество и обязательства, подлежащие инвентаризации

з.1 . Инвентаризации подлежит все имущество независимо от его
местонахождения, а также все виды обязательств, в том числе]

- имущество и обязательства, учтенные на балансовых счетах;

- имущество, учтенное на забалансовых счетах;

- другое имущество и обязательства в соответствии с распоряжением об
инвентаризации.

Фактически наличествующее имущество, не учтенное по каким-либо
причинам, подлежит принятию к учету.

4. Оформление результатов инвентаризац ип и регулирование
выявленных расхождений

4.1. На основании инвентаризационных описей, по которым выявлено
несооTветствие фактического наличия финансовых и нефинансовых активов,
иного имущества и обязательств данным учета, составляются Ведомости
расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092). в них
фиксируются установленные расхождения с данными учета: недостачи и
излишки по каждому объекту учета в количественном и стоимостном
выражении. Ifенности, Не принадлежащие на праве оперативного
управления, но числящиеся В учете на забалансовых счетах, вносятся в
отделъную ведомость.
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4.2.По всем недостачам и излишкам, пересортице инвентаризационная
КОМИССИЯ ПОлУчает письменные объяснения ответственных лиц, что должно
бЬiТЬ ОТраЖено в инвентаризационных описях. На основании представJIенных
ОбЪЯСнений и материыIов проверок инвентаризационная комиссия
определяет причины и характер выявленных отклонений от данных учета.

4.З. По реЗультатам инвентаризации председатель инвентаризационной
комиссии готовит для руководителя предложения:

- По отнесению недостач имущества, а также имущества, пришедшего в

негодность, за счет виновных лиц либо по списанию;

- оприходованию

- необходимости
оценочных резервов в

Учетной политикой;

излишков;

создания (корректировки) и определения величин
случаях, установленных нормативными актами и (или)

- оптимизации приема, хранения и отпуска матери€LIIьных ценностей;

- иные предложения.

4,4.на основании инвентаризационных описей комиссия составляет дкт
о результатах инвентаризации (ф. 05048з5).При выявлении по результатаМ
инвентаризации расхождений к Акту прилагается Ведомость расхождений по
результатам инвентаризации

4.5. По результатам
распорядительный акт.

- списанию невостребованной кредиторской задолженности;

инвентаризации руководитель издает

cTpatlltt(a 5 1.1з 5
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